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REPUBLIKA HRVATSKA
0S "Vladimir Nazor"
Nevidane

KLASA:003-01/16-01/05
URBRN!:2198-01-45-16-01

Nevidane, C1. travnja 2016. godine

Temeljem ¢lanka 73. Statuta OS “Vladimir Nazor” Nevidane , ravnateljica 03 “Vladimir Nazor”
Nevidane donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

: Clanak 1.
Cvim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi 05 “Vladimir Nazor” Nevidane (u nastavku: Skola) te
propisuje procecura, cdnosno nadin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Sole.

Prihodi koje Skola napiacuje su v!astiti prihodi od zakupa prostora.
Ako Zkala ngover zaxup prostora vrijednosti vedej od 20.000,00 kn godiSnje, s kupcem ugovara instrument

osiguranja placanja.
Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

! i
Rsrd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka '
1 Racunovcdstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
izdavanje rauna
2 Izdavanie/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tijekom godine
- e T . 5 2 dana odizrade
3 Ovijera i potpis racuna Ravnatelj Racun % .
i racuna
e § Y S y 2 dana nakon
4 | Slenje islazrog raZuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2
! ovjere
Unos pcdataka u :
L : < Unutar mjeseca
sustav % Knjiga Izlaznih racuna, 2 .
5 ot > Racunovodstvo o na koji se raéun
(knjizenje izlazrih Glavna knjiga -
) odnosi
racuna)
Vi ladeni . Knjiga izlaznih racuna, Glavn :
7 EV}dentlranJe naplacenih At oiteis jiga izlazni Iacu a, Glavna Tledno
prihcda knjiga
R 5 Izvadak po poslovnom
Pracen; lat hod 5 % - B £
8 racle?nl,e \nap e Racunovodstvo | ralunu/Blagajnicki izvjestaj- Tjedno
(anaiitika) :
uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih i
9 nenaplaéenih Racunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesecno
potraZivanja/prihoda




Avodi se redoviti sust
Tijek:om narednih 30 ¢

av
d

Clanak 4.

opominjanja po osrovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
na Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Upozoravanjeiizd je 5 0 i = s
10 P V?m,e el o Racunovodstvo e ovpomene RIEC Tijekom godine
opomenai.opomena pred tuzbu tuzbu
Donosenje odluk risilnoj - I isilnoj i =
_s,sm ;oq‘uke-o_p silnoj Ravnatel| Odluka o perS.I|n0J‘ naplati Tifakam stine
naplati potraZivanja potrazivanja
rha-prisilna n Y : 15 k
Qy awprlsm aPlatg s S Ovrsni postupak kod javnog danavna' s
11 ‘|:potrazivanja u skladu s OvrSnim Tajnistvo ol e donoSenja
biljeznika
zakonom Odluke
Clanak 3.

Makon $to u roku cd 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome obavjetava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrini postupak kod javnog
biljeznika.

Ovrini postupak se pokrece za dugovanja u visini veéoj od 300,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedeéem postupku:

Red. g
t: AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
e 5 3 s
1[ Btvrdivanje
“knjigovod stanj e p
! > knjvlgf)\ocgvem?g .dnja % s Knjigovodstvene Prije zastare
s duznike/crikuplianje Reiuncvedstvo s St
i podaializ o poslsunm ' iy P RoArRgal;
. RN Hiimavinskom staniu L o s
’ ‘ ot knjigovodstvena
Prikupljanje dckumentacije . F;\aéu'no'vodstvo : kartica:ili raéuni/ B stan
2 za . S ersonTy obraéun T
o : v ~ potrazivanja
ovrsni postupak kamata/opomena's
s 5 ‘povratnicom
SR Najkasnije dva
, Nacrt prijedlogaza Jsazh
T 5 e eig 0 (2) danaod
3 Izrada prijedloga za ovrhu Racunovodstvo/Tajnistvo | ovrhu Opéinskom sudu: Shvaaals
ili javnom biljezniku P )
: postupka
e ol ' Prijedlog za ovrhu
Ovjera i potpis nE St 2 £
4 edlaa s i Ravnatelj Opcinskom suduili
L RUIEE o8 48OV Cuih javhom biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva
A Opdinskom sudiu ili favnom TajniStvo Knjiga izlazne poste (2) danz od
e = lRblliaRnlion: s e o S izrade prijedioga
Najkasnije dva
Dostava pravoraodnin () caed
5 e P Ly il Racunovodstvo Pravomocéno rjesenje primitka
riesenja o ovrsi FINI pravomotnih
rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ée se na mreznim stranicama Skole.
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