
REPUBLIKA HRVATSKA

05 "vladimir Nazor"
Nevidane

KLASA:003-01 I L5-07/ Os

t J RBROJ :2198-01-45-16-01

lJevidane, C1. travnja 2016. godine

Temeljem dlanka 73. Statuta CtS "Vladimir Nazor" trlevidane, ravnateljica 05 "Vladimir Nazor"
l,leviiane donosi

PROCEDURU PRA.ENJA I NAPLATE PRIHODA I PRlMITAKA

. elanak 1.

Cvim se aktorrr utvrduje obveza pojedinih sluibi 05 "Vladimir Nazcr" Nevidane (u nastavku: Skola1 te
pro[ri5Lrjs proceCurra, odnosno nadin iroko'ri pra6enja inaplate prilroda iprimitaka Skole.

Prihodi koje Skola napiacuje su v!astiti prihcdi od zakupr3 prostora.

rtkc:lkole rrgovi:l', lairul.-, J',ro-ctor'ii vrijednosti vr':dcj urC 20.00C,0C kn gc'rli5nje, s kupcern ugovara instrumcnt
osig,u:'"nja pladanja.

elanak 2.

P;'ocedura iz elarika i. izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno:

\-

Red.

br.
AilTl\iNOST NADLEZNOSI- DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

7

Dostava podataka
RadunrrvodStvu potrebnih za

izdavanje raiuna
Tajni5tvo Ugovor, narudibenica Tijekom godlne

., lzdavanje/izi'ada raduna Radu novodstvo Radu n Tijekom godine

Ovjr:ra i potpis rafuna Ravnatelj Radu n
2 dana od izrade

racuna

,i Slan!e irlazncg raiuna Ta jniStvc Knjiga lzlazne po5te
2 dana nakon

re

5

Unos pcCataka u
sustav
(knjiienje izlaznih
raduna )

Radu novodstvo
Knjiga lzlaznih ra6una,

Glavna knjiga

Unutar mjeseca
na koji se radun

od nosi

7
Evidentiranje naplaienih
prihcda

Radunovodstvo
Knjiga izlaznih raduna, Glavna

knjiga
Tjedno

a
Pratenje naplate prihoda
(a rra ii ii ka)

Raiu novoCstvo
lzvadak po poslovnom

raiunu/Biagajnieki izvjeitaj-
u platn ice

Tjedno

9

Lltvrdivanje stanja dospjelih i

nenaplaienih
potraiiva nja/prihoda

Raiunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesedno



10
Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred tuibu

Radu novodstvo
Opomene i opomene pred

tuibu Tijekom godinc

Donoigrrrje odluke: o prisilnoj
naplati potraZivanja Ravna telj

Odluka o prisilnoj naplati
potra iiva nja

Tijekom godine

77

Ovrha-prisilna naplata
potraiivanja u skladu s Ovr5nim
zakonom

TajniStvo
Ovr5ni postupak kod javnog

biljeZnika

15 dana nakon
donoienja

Odlu ke

elanak 3,
Uvodi se redo'riti sustsv opominjanja po osnovi prihooa koje odredeni duinik ima prema 5koli.
Tijel:om narednih 30 dana Ra(unovocstvo nacrire rraplatu prihoda po opomenama.

llakon 5to u roku cd 30 darra nije naplaien clug za ;iil:H; ,ra opomena, radunovodstvo o tome obavjestava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraiivanja te se pokreie ovr5ni postupak kod javnog
biljeinika.

'Jvrini postupak se pokrefe za dugovanja u visini vecoj od 30o,oo kn po jeclnom duiniku.
Procedura iz stavka f. izvodi se po sljecieCem postupku:

elanak 5.

Clva Procedura stupa na snagu danom donoienja i cbjavit ie se na mreinim stranicama Skole.

T_. 1
DOKUMENT ROK

4 5

I utvrcivanje I 
-I knjigovoclstvenog stanjc i

: l Ouir,:lialp: ilrr.'pljanje I Rr;,,,r.vc,..rstvo

i pocil,;:i;',.. ['(,c1,''.'^-.r,r | ' r:;

i radunt.r iii irllrrriir:konr si.arlit i----..----t
II

.. I 
Prikupljan.!e tiokumentacije I 

^o,rnovodstvo1 iza I

I ovr5ni postupak I

lr----r-'l
-. --l_-__-- _ __ ___l__

Knjigovodstvene
ka rtic'o

Prije zastare
potraiivar. '

Knjigovodstvena
kartica ili raduni/

obradu n

kamata/opomena s

povratnicom

Prije zastare
potraiivanja

[h.''"""""^' |4;^=;;
Nacrt prijedloga za

ovrhu Opiinskom sudu
ilijavnom biljeiniku

Najkasnije dva
(2) dana od
pokretanja
postupka

, lorlor.ipotpis I "o 

--J 
o';". "4i*:y----]- :lli

Prijedlog za ovrhu
Opiinskom sudu ili
javnom biljeiniku

I L,ott.", pr"ijedlcga :a ovrhu 
I,'r I Opiinskor:r sucir.r ili javnorn I isjrriltvo

-- .[-!tLi-u]!r1iL-.-.-. -__- - --l------. --:---
Knjlga izlazne poite

Najkasnije dva
(2) dana od

izraCe nriicdlosti
- I Dor,uu. oravor;'roinih I5 

| rleierla I 
"u,rr 

rlrur I lladunu'vodstvo Fravomoino rje5enje

Najkasnije Cva

(2) dana od
primitka

pravorloinih
rjeienja

Rayngte!jca:1-l

///,{r.-'li'
Natasha Kralieyfirof .

?/


