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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv 3kole: 08§ "Vladimir Nazor"
Adresa Skole: Nevidane bb, 23264 Nevidane
Zupanija: Zadarska

Telefonski broj:

023/269-288, 023/269-438

Broj telefaksa:

023/269-600, 023/269-438

Internetska posta:

os-vladimir-nazor@zd.t-com.hr

Internetska adresa:

WWW.0s-vhazor-nevidjane.skole.hr

Sifra skole: 13-365-001
Maticni broj Skole: 03311970
OIB: 94747704458

Upis u sudski registar (broj i datum):

69/66 od 16. ozujka 1966. godine

Skola vjezbaonica za:

/

Ravnatelj skole:

NATASHA KRALJEV, prof.

Zamjenik ravnatelja:

ANITA TUDOROVIC

Voditelj smjene: /
Voditelj podruéne 3kole: /
Broj ucenika: 131
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 63
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 68
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: /
Broj ucenika u produzenom boravku: /
Broj ucenika putnika: 108
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela u maticnoj skoli: 8
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: /
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

RN 08,35-13,00; PN 07,50-13,00 (14,40)

Broj radnika: 29
Broj ucitelja predmetne nastave: 15
Broj ucitelja razredne nastave: 4
Broj ucitelja u produzenom boravku: /
Broj strucnih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 8
Broj nestrucnih uéitelja: /
Broj pripravnika: 1
Broj mentora i savjetnika: /
Broj voditelja ZSV-a: /
Broj racunala u skoli: 24
Broj specijaliziranih ucionica: 1
Broj opcih ucionica: 11
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: /




1 UVJETI RADA

1.1 Podaci o upisnom podrucju

0S "Vladimir Nazor" Nevidane obavlja odgojno-obrazovnu djelatnost, samo u mati¢noj $koli, na podrugju
Opcine PaSman na otoku Pasmanu. Upisno podrucje Skole obuhvada ucenike iz mjesta na otoku, odnosno mjesta u
sastavu Opcéine Pasman: Kraj, Pasman, Mali Paéman, Barotul, Mrljane, Nevidane, Dobropoljana, Banj i Zdrelac.
Skolu polaze i uéenici sa podrucja Opéine Tkon, iz mjesta Ugrini¢ i Tkon, odakle $kolu polazi ukupno 16 ugenika.
Kako su mjesta rasporedena cijelom duZinom otoka, u duzini 21 kilometra, vecina ucenika Skole su ucenici — putnici
— od 131 ucenika skole, putuje u Skolu njih 112. Prijevoz ucenika obavlja prijevoznik "Liburnija" - Zadar, s kojim je
osnivac sklopio ugovor o prijevozu.

Sva mjesta su priklju¢ena na elektricnu i vodovodnu mrezu, imaju telefonske prikljucke, a kanalizacijske mreze
nema.

1.2 Prostorni uvjeti

U Skoli postoji sveukupno 12 ucionica, rasporedenih u prizemlju (6) i na katu (6). U prizemlju se nalaze
Cetiri ucionice za razrednu nastavu, te dvije za predmetnu (kemija/likovna kultura, vjeronauk/biologija), knjiznica,
¢itaonica i prostorija za prijem roditelja, sanitarni évor za ucenike (m/Z), sanitarni ¢vor za ucitelje (m/z), prostorija
za domara-lozaca, ¢ajna kuhinja, kotlovnica, te Skolska Sportska dvorana, sa tri svlacionice, prostorijom za ucitelja
TZK i spremiStem za nastavna sredstva i pomagala.

Na katu se nalaze ucionice za hrvatski jezik, strani jezik, matematiku, informatiku, povijest/geografija i
fizika/glazbena kultura/tehnicka kultura, uredi ravnatelja, tajnika, pedagoga i voditelja ra¢unovodstva, zbornica,
sanitarni ¢vor za ucenike (m/z), sanitarni ¢vor za ucitelje (m/z) i prostorija za spremacice.

U odnosu na Drzavni pedagoski standard osnovnoskolskog sustava obrazovanja ono $to bitno nedostaje su
kabineti za razrednu nastavu, kabineti za predmetnu nastavu, spremisni prostor za kemikalije, prostorija za arhiv,
prostor za odlaganje smeca, kuhinja i blagavaonica. Zahvaljuju¢i dovoljnom broju ucionica, Skola radi u jednoj
smjeni.



Tabelarni prikaz unutarnjeg Skolskog prostora

Ocjena stanja ureda i uionica ,dobro” i ,loSe” odnosi se na opremljenost nastavnim sredstvima i pomagalima, te

informatickom opremom.

1.3  Skolski okolis

Ucionice Kabineti Oznaka stanja
vaeRoSToR | T Vetga | Vel | apremerest
um um ’ ’
RAZREDNA NASTAVA 4 0 /
1. razred 1 47,09 0 / dobro
2. razred 1 47,09 0 / dobro
3. razred 1 47,28 0 / dobro
4. razred 1 47,89 0 / dobro
PREDMETNA NASTAVA 8 0 /
Hrvatski jezik 1 49,65 0 / dobro
Likovna kultura/Kemija 1 47,89 0 / dobro
Glazbena 0 / .
kultura/Fizika/Tehnicka kultura ! 47,12 lose
Povijest/Geografija 1 48,46 0 / dobro
Strani jezik 1 48,56 0 / loe
Matematika 1 48,28 0 / lose
Vjeronauk/Priroda-Biologija 1 48,80 0 / dobro
Informatika 1 47,12 0 dobro
OSTALO 20 / /
Dvorana za TZK 1 804,52 1 9,43 odlicno
KnjiZnica i ¢itaonica 1 55,60 / / odliéno
Zbornica 1 37,28 / / odliéno
Uredi 4 90,58 / / dobro
Prostorija za prijem roditelja 1 16,48 / / odli¢no
Sanitarni ¢vorovi - ucenici 4 71,20 / / prlzemljgzlose
kat-odli¢cno
Sanitarni ¢vorovi-zaposlenici 4 35,20 / / prlzemljgzlose
kat-odli¢cno
Spremiste domar 1 4,80 / / lose
Spremiste spremacice 1 4,80 / / loSe
Cajna kuhinja 1 8,30 / / dobro
Kotlovnica 1 13,74 / / odlicno
(g)aslt:rl;js)rostorl (hodnici, hol, stubiste, / 417,16 / /
UKUPNO: 32 2134,89 1 9,43

NAZIV POVRSINE VELICINA u m* OCJENA STANJA
1. Skolsko igraliste 989 3
2. Ze'Ie.ne povrsine - zasadeno (Skolski vrt, 1460 5
maslinik)
3. Ostalo (parkiraliste, prilazi) 990 1
UKUPNO: 3439

Plan uredenja okolisa:

1. redovito koSenje trave, okopavanje maslina i uredno odrzavanje postojecih sadnica

2. sadnja cvijeca i stabala u vrtu




O uredenju okolisa brigu prvenstveno vodi pomoéno-tehnic¢ko osoblje, te ¢lanovi i voditeljica Ucenicke zadruge
,Boduli”. Od ove skolske godine voditeljica je Marija Bobic¢ ( uciteljica talijanskog jezika ). Uredenje okolisa u velikoj
mjeri ovisit ¢e i o sredstvima koje skola dobije za tu namjenu.

1.4  Nastavna sredstva i pomagala, knjizni fond skole

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANJE
Audiooprema:
CD radio 10
Video- i fotooprema:
TV 4
DVD 3
Digitalni fotoaparat 2
Projektor 4

Informaticka oprema:

Prijenosno racunalo 7
Stolno racunalo 17
Ostala oprema:
Printer 3
Fotokopirni aparat 1
Grafoskop 2
Sintersajzer 1
KNJIZNI FOND - naslovi STANJE
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 69
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 96
Referentna zbirka 167
Strucna literatura za ucitelje 558
Strucna literature za roditelje 23
Ostalo 483
UKUPNO 1396
KNJIZNI FOND - broj svezaka 4730
VRIJEDNOST KNJIZNOG FONDA 297.840, 58kn
1.5 Plan obnove i adaptacije
Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina u m’ Za koju namjenu
Ogradivanje Skolskog okolisa i vanjskog povecanje sigurnosti ucenika, te odrzavanje i
igraliSta / cuvanje prostora
- . . za ucenike, prilikom ¢ekanja na pocetak
Postavljanje klupa za sjedenje na platou . - .
ispred tkole / nastave ili odlazak kudi, tijekom velikog
odmora

Realizacija plana preuredenja ovisiti ¢e o sredstvima odobrenim za tu namjenu od strane osnivaca i vlastitim
prihodima.




2 PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2014./2015.
21 Podaci o odgojno-obrazovnim zaposlenicima

2.1.1  Uditelji/ce razredne i predmetne nastave

R.b. BN Godina Struka St. sk. Predmet.kou
staza sprema predaje
0L vana Medié 4 uciteljica razredne VSS razredna
nastave nastava
Magdalena Penovic uciteljica razredne razredna
02. ( zamjena za Martinu 4 J VSS
o nastave nastava
Bojmic)
. . nastavnik < razredna
03. Anita Tudorovié¢ 35 VSS
raz.nastave nastava
04. | Anamarija Jerkovi¢ 24 nastavnik Vés razredna
raz.nastave nastava
05. Martina JerSek 7 prof. fizike VSS fizika
dipl. ing.
06. Josipa Kolanovi¢-Tici¢ 7 prehrambene VSS kemija
tehnologije
07. | Sladana Vranjkovi¢ 14 prof. hrvat. J. Vss | hrvatski jezik
knjizevnosti
08. Ana Brkovi¢ 5 dipl.ekonomist VSS matematika
ekologiie i .
09. | Margarita Mileti¢ 2 Mag. CXOIOBIE | VsS priroda/
zastite prirode biologija
f. fije i
10. Hrvoje Rancic¢ 9 pro g.eogr? e VSS geografija
sociologije
11. Boris Juravic¢ 10 prof. poyj. i VSS povijest
arheolog
12. VIadl'm.|r Marinovic 2 akademski slikar VSS likovna kultura
Martini
13. Nikica Polegubi¢ 28 prof. TZK VSS TZK
14. Katarina Bukvic¢ 4 dipl. vjeroucitelj VSS vjeronauk
15. Hedija Bari¢ 38 prof. glazb. kult. VSS glaz.kult.
16. | Vivijana Melada 5 prof. engl. J. VSS | engleskijezik
francuskog j.
17. Mladen Pali¢ 2 bacc. racunarstva v3s informatika
prof. talijanskog jezika i
18. Marija Bobi¢ 6 dipl. povjesnicar VSS talijanski jezik
umjetnosti
19. Nedjeljko Majcenovi¢ 25 dlplf Iné- VSS tehnicka
gradevinarstva kultura

Klara Tomi¢ (uc. engleskog jezika) i Martina Bojmi¢ ( uciteljica razredne nastave ) nalaze se na roditeljskom
dopustu.

Svi predmeti su strucno zastupljeni. Sedam ucitelja je zaposleno u punom radnom vremenu, a dvanaest ucitelja u
nepunom radnom vremenu, od ¢ega sedam ucitelja radno vrijeme nadopunjava u drugim Skolama.

Nema ucitelja koji su promovirani u zvanje mentora ili savjetnika, kao ni voditelja ZSV-a.



2.1.2

Podaci o ravnatelju i strucnim suradnicima

. . Godina . St. sk. . Godina
R.b. Ime i prezime : Zvanje Radno mjesto .
rodenja sprema staza
01. Natasha Kraljev 1977. prof. Povuesh ! VSS ravnatelj 10
sociologije
knjiznicar %
02. Nikolina Dolfi¢ 1985. dipl. knjiznic¢ar VSS radnog 2,5
vremena
Y - pedagog %
03. | MartaKozul 1984. prof. pedagogije i VSS radnog 4,5
Blagdani¢ sociologije
vremena
2.1.3 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima
Ime i prezime Godina . Radno Pripravnicki . .
R.b. . . . Zvanje . = Y Ime i prezime mentora
pripravnika rodenja mjesto staZ otpoceo
L bacc. Utitelj Zeljko Vidovi¢,
01. | Mladen Palic 1983. radunarstva informatike 20.02.2014. 0S Sime Budinica, Zadar,
2.1.4  Podaci o ostalim radnicima skole
. . Godina . St. sk. . Godine staza
R.b. Ime i prezime ° |n. Zvanje > Radno mjesto ine staz
rodenja sprema
01. Adriana Cosi¢ 1984, bacc. javne uprave S tajnik 4
voditelj
02. Marina Tomasevic 1975. ekonomist vss racunovodstva % 3,5
radnog vremena
03. Predrag Rudi¢ 1961. eIe’ktron'wehanlcar SSS domar-lozac 30
kucanskih aparata
04. Nena Brcanija 1963. trgovac KV spremacica 19
05 Jozica Blagdani¢ 1967. / NKV spremacica 16
06. Ivana Tolja 1974. kuharica SSS spremacica 9
s
07. | Meri $krokov 1966. / NKV spremacica % 1,5
radnog vremena

0d 29 zaposlenika Skole njih 25 putuje na posao. Od toga 11 zaposlenika iz Zadra, 1 zaposlenik iz Sv. Filipa i Jakova,

1 zaposlenik iz Biograda, 1 iz Stankovaca, 1 iz Lukorana, te 10 zaposlenika iz mjesta na otoku PaSmanu.

2.2

Tjedna i godiSnja zaduzenja radnika Skole

TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE - tabelarni prikaz u prilogu




2.3  Tjednaigodisnja zaduzenja ravnatelja i stru¢nih suradnika
. . . Radno vrijeme Rad sa Broj sati| Broj sati
R.b. Ime i prezime Radno mjesto strankama ; v .
(od — do) tjedno | godisnje
(od — do)
01. Natasha Kraljev ravnatelj 07,00-15,00 09,00-11,00 40 1744
pon i sri A
02. Nikolina Dolfi¢ knjiznicar 08,30-14,30 pon i sn 20 888
pet 08,30-11,30 09,00-10,00
. pedagog, pon- Cet srijedom
M Kozul
03. Bf:: da°nzilcf sindikalni 08,00-13,00 (sindikat) 30 1326
& vijecnik 08,00-11,00
2.4 Tjednaigodisnja zaduzenja ostalih radnika skole
R.b. Ime i prezime Radno mjesto Radno vrijeme Btoj sati Brolwsa.tl
(od —do) tjedno godisnje
01. Adriana Cosi¢ tajnik 07,00-15,00 40 1800
. _ voditelj pon-pet
02. Marina Tomasevic raéunovodstva 08,45 — 12,45 20 888
07,00-15,00
03. Predrag Rudi¢ domar-lozac (01.11.-01.04.: 40 1752
06,00-14,00)
04. Nena Brcanija spremacica 07,00-15,00; 12,00-20,00 40 1784
05. Jozica Blagdani¢ spremacica 07,00-15,00; 12,00-20,00 40 1792
06. Ivana Tolja spremacica 07,00-15,00; 12,00-20,00 40 1760
07. Meri Skrokov spremacica 18,00-22,00 20 900
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3 PODACI O ORGANIZACIJI RADA SKOLE
3.1 Organizacija rada

Svi ucenici od 1.-8. razreda pohadaju nastavu u jednoj smjeni. Raspored sati je organiziran sukladno
prijevozu, odnosno za rujan je organizirana samo redovna nastava, a od pocetka listopada cjelokupni neposredno
odgojno-obrazovni rad.

Ucenici od 1.-4. razreda nastavu pohadaju od 8,40 — 13,00, a ucenici od 5.-8. razreda od 7,50 — 13,00
(14,40).

Izborna nastava infomatike organizirana je za 5. i 6. razred tijekom redovnog rasporeda sati, a za 7. i 8.
razred ponedjeljkom, utorkom i ¢etvrtkom 7. i 8. sat. Ucenici 8. razreda podijeljeni su u dvije grupe iz razloga
brojnosti, a nedovoljnog broja racunala.

Izborna nastava talijanskog jezika organizirana je takoder u jutarnjoj smjeni.

Ostalim danima tijekom 6., 7. i 8. sata organizirana je dodatna i dopunska nastava, te izvannastavne
aktivnosti. Iz tog razloga za pojedine skupine ucenika nastava tijekom dva dana u tjednu zavrSava u 14,40 sati, a
jednom tjedno u 13,50 sati. Ovakva organizacija nastave posljedica je izriCite Zelje roditelja da svi oblici
neposrednog odgojno-obrazovnog rada budu organizirani u jednoj smjeni, s osiguranim prijevozom.

Nastavni sat traje 45 minuta, mali odmor 5 minuta, te veliki odmor 15 minuta. Veliki odmor za ucenike
nizih razreda je nakon drugog nastavnog sata, a za viSe razrede nakon treceg nastavnog sata.

RASPORED SATI ZA RUJAN | STALNI — u prilogu

3.2 Prijevoz uc¢enika

Za sve ucenike putnike organiziran je prijevoz prijevoznikom "LIBURNIJA" Zadar. Kako vozi samo jedan
autobus za oba smjera (Zdrelac i Tkon), ¢ekanja ucenika su u trajanju do pola sata, kako prilikom dolaska, tako i
prilikom odlaska iz Skole.

POLAZAK:
5.-8.r.
e |z TKONA —u 7,00 sati
e |z ZDRELCA - 7,30 sati
1.—-4.r.
e |z ZDRELCA - 7,55 sati
e Iz TKONA - 8,15 sati

POVRATAK:
Polazak za: Zdrelac Tkon
PON | nakon 6. 13,05 13,25
nakon 8. 14,45 15,05
UTO | nakon 6. 13,05 13,25
nakon 8. 14,45 15,05
SRI nakon 6. 13,05 13,25
nakon 7. 13,55 14,15
CET | nakon 6. 13,05 13,25
nakon 8. 14,45 15,05
PET nakon 5. 12,15 12,35
nakon 6. 13,10 13,30
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3.3  Dezurstvo ucitelja

Svaki dan organizirano je dezurstvo ucitelja, na na¢in da dvoje ucitelja dezura na pocetku nastave i tijekom
malih odmora, u prizemlju i na katu, dvoje ucitelja dezurno je tijekom velikog odmora, te malih odmora do kraja
nastave i dvoje (ili troje) ucitelja je dezurno na kraju nastave, do odlaska ucenika kuéi.

RASPORED DEZURSTVA UCITELJA ZA SK. GOD. 2014./2015.

DAN VRUEME DEZURNI UCITELJI
pocetak nastave Jer$ek (kat), Mileti¢ (prizemlje)
PONEDIJELJAK odmor Juravié¢, Penovic
zavrSetak nastave Tudorovic -6. sat (8. sat-Pali¢)
pocetak nastave Bukvi¢ (kat), Polegubié (prizemlje)
odmor Melada, Kolanovi¢ - Tici¢
UTORAK
Medi¢ -6. sat, Pali¢ — 8. sat
zavrSetak nastave
pocetak nastave Brkovié(kat), Bobié (prizemlje)
SRIJEDA odmor Rancié, Penovi¢
zavrsetak nastave Jerkovié, 7. sat — Baric
pocetak nastave Bobi¢ (kat), Polegubi¢ (prizemlje)
CETVRTAK odmor Vranjkovi¢, Juravié
zavrSetak nastave Medi¢, Jerkovic - 6. sat (8. sat-Pali¢)
pocetak nastave Ranéi¢ (kat), Majcenovié(prizemlje)
PETAK odmor Brkovié, Marini

zavrsetak nastave

Ranci¢-5. sat, Tudorovic¢ 6. sat

12



3.4 Raspored razrednih i predmetnih informacija za roditelje 2014./2015.

RAZRED/PREDMET DAN VRIJEME MJESTO

ANITA TUDOROVIC 1.razred etvrtak 10,35 - 11,20 | Sobaza
informacije

MAGDALENA M soba za
PENOVIC 2. razred Cetvrtak 8,40 -9,25 informacie

IVANA MEDIC 3. razred Eetvrtak 11,25-12,10 _soba za
informacije

ANAMARIA soba za
JERKOVIC 4, razred utorak 9,30 - 10,15 informacije

soba za
VIVIJANA MELADA 5. razred utorak 12,15- 13,00 informacije

. - soba za
ANA BRKOVIC 6. razred ponedjeljak 8,40 - 9,25 informacije

SLADANA s ucionica

VRANIJIKOVIC 7. razred ponedjeljak 11,25 -12,10 biologije

MARGARITA s soba za
MILETIC 8. razred ponedjeljak 10,35 -11,20 informacije

MARTINA JERSEK fizika ponedjeljak 9,30-10,15 _ soba za.
informacije

KATARINA BUKVIE vieronauk utorak 10,35 - 11,20 | Sobaza
informacije

BORIS " M soba za
JURAVIE povijest Cetvrtak 8,40-9,25 informacije

JOSIPA KOLANOVIC - soba za
TICIC kemija utorak 10,35-11,20 informacije

NEDJELJKO Ly soba za
MAJCENOVIC tehnic¢ka kultura petak 11,25 -12,10 informacije

- soba za
NIKICA POLEGUBIC TZK utorak 9,30 - 10,15 informacije

S Soba za
VIVIJANA MELADA engleski jezik petak 10,35 - 11,20 informacije

HEDIJA . soba za
BARIC glazbena kultura srijeda 10,35 -11,20 informacije

VLADIMIR . soba za
MARINOVIC MARINI likovna kultura petak 12,15 -13,00 informacije

MLADEN PALIC informatika &etvrtak 9,30-10,15 _ soba za
informacije

HRVOJE . . soba za
RANCIC geografija srijeda 12,15 - 13,00 informacije

MARGARITA . . . . Ucionica

MILETIC priroda - biologija ponedjeljak 10,35-11,20 biologije

MARIJA . S . soba za
BOBIC talijanski jezik srijeda 9,30-10,15 informacije

ANA BRKOVIE matematika utorak 8,40 - 9,25 _ soba za
informacije

SLADANA S Y soba za
VRANJKOVIC hrvatski jezik Cetvrtak 11.25-12.10 informacije
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3.5 Godisnji kalendar rada 2014./2015.

Broj dana Blagdani,
Obrazovrw Mijesec prazmu.l NEETE
razdoblje radni nastavni neradni
dani
l.
IX. 22 17 8
od 08.09.2014. obiljezavanje Dana ucitelja
do 23.12.2014. . i ’
© X 22 22 8 -Dan neovisnosti 08.10.2014.
XI. 20 20 10 - Dan Svih svetih 01.11.2014.
- Bozi¢ i Sv. Stjepan 25. i
Xil. 21 17 10 26.12.2014.
1. -zimski odmor ucenika
) 20 15 11 od 24.12.2'014.—09.01.2015.
od 12.01.2015. -Nova godina 01.01.2015.
do 16.06.2015. -Sveta tri kralja 06.01.2015.
1l 20 20 8
1. 22 20 9
-proljetni odmor ucenika
V. 21 18 9 od 30.03.-03.04.2015.
-Praznik rada 01.05.2015.
-jednodnevni izleti ucenika
v 21 20 11 -Dan skole 29.05.2015.,
nenastavni dan
-upis ucenika u 1. razred
-ljetni odmor uéenika od
17.06.2015.
-Blagdan Tijelova 04.06.2015.
Vi 19 1 1 -Dan antifasisticke borbe —
22.06.2015.
-Dan drzavnosti — 25.06.2015.
- popravni ispiti — 1. rok
VILI. 23 / 8 -podjela svjedodzbi ucenicima
-Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti — 05.08.2015.
Vil 19 / 12 -Velika Gospa — 15.08.2015.
-popravni ispiti — 2. rok
UKUPNO: 250 180 115

Napomena:
Godis$nji odmor (30 dana) od 07.07.-17.08.2015.godine.) Ukoliko nastavna godina 2015./2016. prema odluci
nadleZznog ministra zapo¢ne 07. 09.2015. moguce je odstupanje u terminu godi$njeg odmora.
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3.6  Podaci o broju uéenika i razrednim odjelima 2014./2015.

TABELARNI PRIKAZ RELACIJA | BROJA UCENIKA-PUTNIKA — u prilogu

U ovoj Skolskoj godini upisano je 131 ucenik

BROJ UCENIKA
©
2 < i3 PUTNICI Ime i prezime
Razred s S 3 prez
0 o 2 razrednika
=} =
[=)
1 17 1 6 15 Anita Tudorovi¢
2 15 1 7 10 Magdalena Penovi¢
3. 15 1 11 14 Ivana Medié
4, 16 1 8 12 Anamaria Jerkovié
od 1.-4. 63 4 51
5. 14 1 5 12 Vivijana Melada
6. 15 1 7 13 Ana Brkovi¢
7. 16 1 11 15 Sladana Vranjkovi¢
8. 23 1 14 18 Margarita Miletic¢
od>5. - 8. 68 4 61
od1.-8. 131 8 70 112

rasporedenih u 8 odjela. Preko 80% ucenika su ucenici

putnici, odnosno 112 ucenika je obuhvaceno prijevozom.

3.7

Ponavljaca nema.

Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima

RjesSenjem odreden oblik rada Ukupno
l. 1. 1l. AV V. VI. VII. VIIl.
Model individualizacije / / / / / / / / /
Prilagodeni program / / / 1 / / / / 1
Posebni program / / / / / / / / /
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4 TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 2014./2015.

4.1 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni
predmet 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano

T G T |G T |G T |G T G T |G T |G T |G T G

Hrvatski jezik 51175 5| 175 5| 175 5| 175 5 175 5| 175] 4| 140| 4 | 140| 38 1330

Likovna

1|13 |13 1)3 13|13 |13 ]1]3]1]3] 8 280
kultura
Glazbena 1|3 |13 |1l3 13|13 |13 ]1]3]|1]s3s 8 280
kultura
Strani jezik 2702702720273 |105]3|105]3]105]3]|105] 20 700

Matematika 4 |140| 4 140 | 4 1140 | 4 J 140 | 4 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 32 1120

Priroda 15|525| 2 | 70 35 | 1225
Biologija 2l70 2|70 a 140
Kemija 2l70 12|70 a 140
Fizika 2l70 12|70 a 140
Prirodai 21702702 7]3]10s5 9 315
drustvo

Povijest 27012170272 7] s 280
Geografija 15 525 21702720270 75 | 2625
Tehnicka 135 |13 ]1]3]|1]|3]| a 140
kultura

Tielesnaizdr. 5 1 00 b 3 s | 3 Jwos| 2|70 272027027027 19 665
kultura

UKUPNO: 18 1630 | 18 1 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 22 | 770 | 23 | 805 | 26 | 910 | 26 | 910 | 169 5915

Planirani broj sati vezan je uz godisnje planove i programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze
u prilogu, a njihovo ostvarenje se prati dnevno, prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog

odjela.
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4.2  Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada 2014./2015.

4.2.1 TjedniigodiSnji nastavnih sati izborne nastave

Vjeronauk

Talijanski jezik

Informatika

Broj Broj Planirano sati
Razred . . Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
<
E 1. 17 1 Katarina Bukvi¢ 2 70
o
o 2. 15 1 Katarina Bukvi¢ 2 70
S
3. 15 1 Katarina Bukvi¢ 2 70
4. 16 1 Katarina Bukvié¢ 2 70
UKUPNO
1.—4. 63 4 8 280
5. 14 1 Katarina Bukvié¢ 2 70
x 6. 15 1 Katarina Bukvié¢ 2 70
(5]
S 7. 16 1 Katarina Bukvié 2 70
()
=) 8. 23 1 Katarina Bukvi¢ 2 70
UKUPNO
4 2
—y 68 8 80
UKUPNO
131 8 16 560
1.-8.
Broj Broj Planirano sati
Razred . . Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
<
kol 4. 16 1 Marija Bobi¢ 2 70
y 5. 14 1 Marija Bobi¢ 2 70
©
:_: 6. 11 1 Marija Bobi¢ 2 70
[
7. 15 1 Marija Bobic 2 70
8. 17 1 Marija Bobic 2 70
UKUPNO
4.-8. 73 5 10 350
Broj Broj Planirano sati
Razred Zenik IzvrSitelj programa
s ucenika grupa T G
‘é 5. 14 1 Mladen Pali¢ 2 70
:§ 6. 15 1 Mladen Pali¢ 2 70
[=
- 7. 16 1 Mladen Pali¢ 2 70
8. 23 1 Mladen Pali¢ 2 70
UKUPNO
5._g 68 4 8 280
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Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planirani broj . . v 1
R.b. . Razred . Ime i prezime ucitelja
Nastavni predmet sati s
grupa izvrsitelja
T G
1. Hrvatski jezik 1. 1 35
Anita Tudorovic¢
2. Matematika 1. 1 35
3. | Hrvatski jezik 2. 1 35 | Magdalena Penovic
- ( zamjena za Martinu
4, Matematika 2. 1 35 Roimié )
5. Hrvatski jezik 3. 1 35 Ivana Medi¢
6. Hrvatski jezik 4, 1 35 Anamaria Jerkovi¢
UKUPNO 1. -4. 6 6 210
7. Matematika 5. 1 35 Ana Brkovi¢
8. Matematika 7. 1 35 Ana Brkovi¢
L Vivijana Melada
9. Engleski jezik 6. 1 35 rarmiens 25 Klaru Tomid)
10. | Hrvatski jezik 5. 1 35 Sladana Vranjkovi¢
11. | Fizika 7. 1 35 Martina Jersek
UKUPNO 5. - 8. 5 5 175
UKUPNO 1. - 8. 11 11 385

4.2.2 TjedniigodiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave
Planirani broj ) . ver 1s
Red. . Razred . Ime i prezime ucitelja
X Nastavni predmet sati s
broj grupa izvrsitelja
T G
1. Matematika 3. 1 35 Ivana Medi¢
Matematika 4. 1 35 Anamaria Jerkovi¢
UKUPNO 1. -4. 2 2 70
3. Matematika 5. 1 35 Ana Brkovi¢
4, Matematika 6. 1 35 Ana Brkovi¢
5. Povijest 8. 1 35 Boris Juravic¢
6. Kemija 7. 1 35 Josipa Kolanovi¢ Tici¢
7. Hrvatski jezik 8. 1 35 Sladana Vranjkovi¢
UKUPNO 5. - 8. 5 5 175
UKUPNO 1. - 8. 7 7 245
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4.2.3 Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti
Naziv aktivnosti Razred Godisnji broj sati vl.me-l r:vrez:rne'
ucitelja izvrsitelja
Likovna slfuplrla »Masta 1.-4. 35 Ivana Medi¢
radi svasta)
Plesna sku;ilna ”D,ica 1.-4. 35 Magdalena Penovic¢
otoka PaSmana
thera.tn‘.':\ ékuplna— 1.-4. 35 Anamarija Jerkovi¢
zavicajni govor
Mali zbor 1.-4. 35 Anita Tudorovié
Pjevacki zbor 5.-6. 35 Hedija Bari¢
Odbojka (Z) 5.-8. 35 Nikica Polegubic
Rukomet (m) 5.-8. 35 Nikica Polegubi¢
Sonick
Ucenicka zadruga 5.- 8. 70 Marija Bobi¢
,Boduli
Vizualni identitet Skole 5.-8. 70
UKUPNO 1.-8.r. 385
4.2.4  Plan izleta i ekskurzija
- Vrijeme Ve re
Razred Odrediste .. lzvrsitelji
realizacije
Krajem svibnja /
1.r. Pasman (poludnevni izlet) pocetak lipnja Anita Tudorovié
2015.
Magdalena Penovic,
2.,3.id.r. Ogulin ( jednodnevni izlet ) svibanj 2015. Ivana Medi¢
Anamaria Jerkovi¢
Vivii Mel
5.i 6.r. Makarska — Imotski ( jednodnevni izlet ) svibanj 2015. Vijana .e, ada,
Ana Brkovi¢
. . . . Margarita Mlleti¢
7.i8.r. z b ( jednod let banj 2015. o
i8.r agreb (jednodnevni izlet ) svibanj Sladana Vranjkovi¢
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4.2.5 PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA ZA SKOLSKU GODINU

2014./2015.

4.3  Plan rada ravnatelja

Natasha Kraljev , prof.

Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u

ostvarivanja satima
POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA 220
Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-IX 10
Izrada plana i programa rada ravnatelja VI —IX 15
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI—=IX 10
Izrada Skolskog kurikuluma VI—IX 10
Izrada Razvojnog plana i programa skole VI—IX 15
Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa IX - VI 10
Izrada zaduZenja ucitelja VI = VIl 30
Izrada smjernica i pomoc uciteljima pri tematskim planiranjima IX = VI 10
Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX = VI 20
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 35
Planiranje nabave opreme i namjestaja IX = VI 10
Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX = VI 20
Ostali poslovi IX =Vl 25
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 360
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj smjena,
radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada IX=VII 75
kompletne organizacije rada Skole).
Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VI = 1X 5
Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI—IX 45
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX=VI 15
Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX—=VI 20
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX—=VIl 10
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uc¢enika IX—=VI 10
Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX=VI 15
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX =Vl 15
Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred V-Vl 10
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX=VI 10
Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX=VI 35
Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIiVii 15
Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 10
Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 10
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora i VI 10
Ostali poslovi IX =Vl 50
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 195
Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole IX = VI 45
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIli VI 20
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Administrativno pedagosko instruktivni rad s u€iteljima, stru¢nim suradnicima i

pripravnicima IX=Vi 35
Pracenje rada skolskih povjerenstava IX - VI 10
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX = VIl 15
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX = VIl 15
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX = VIII 10
Kontrola pedagoske dokumentacije IX =Vl 25
Ostali poslovi IX =Vl 20
RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 87
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela IX=VIlI 40
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX =Vl 10
Ostali poslovi IX =Vl 50
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELIIMA 220
Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima IX =Vl 20
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX-VI 10
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-=VI 40
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX = VIl 30
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX =Vl 30
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX =Vl 40
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 5
Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 25
Ostali poslovi IX =Vl 20
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 260
Rad i suradnja s tajnikom 3kole IX—=VII 40
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0S-a IX = VIl 15
Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole IX = VIl 10
Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX = VIl 20
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX = VIl 20
Poslovi zastupanja skole IX = VIl 30
Rad i suradnja s racunovodom Skole IX = VI 20
Izrada financijskog plana skole VI = 1X 10
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX =Vl 15
Organizacija i provedba inventure XI-1

Poslovi vezani uz e-matice VI-IX

Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica VI 30
Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIl 20
Ostali poslovi IX = VIl 20
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA 138
Predstavljanje skole IX =Vl 10
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX = VIII 10
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX =Vl 10
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX—=VII 5
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX = VII 3
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX = VIII 5
Suradnja s Uredom drzavne uprave IX =Vl 5
Suradnja s osnivacem IX=VII 20
Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX =Vl 5
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Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX—=VII 10
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX =Vl 5
Suradnja s Obiteljskim centrom IX =Vl -
Suradnja s Policijskom upravom IX=VII
Suradnja s Zupnim uredom IX = VIl
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX =Vl 20
Suradnja s turistickim agencijama IX =Vl 10
Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX—=VII 10
Suradnja s udrugama IX=VII 10
Ostali poslovi IX =Vl 10
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 159
Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 9
Struéno usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZO-a, HUROS-a IX = VI 60
Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX=VI 40
Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 40
Ostala stru¢na usavrSavanja IX=VI 10
9.0STALI POSLOVI RAVNATELIA 105
Vodenje evidencija i dokumentacije IX=VI 70
Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 35
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1744

4.4  Plan rada stru¢nog suradnika — pedagoga

Marta Kozul Blagdani¢, prof.

1 POSLOVI PRIPREME, PLANIRANJA | SURADNIJE U SVRHU OSTVARENJA 150
) SKOLSKOG PROGRAMA

Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika, skole i okruZenja-analiza VI.-IX.
odgojno-obrazovnih postignuc¢a ucenika
Sudjelovanije u izradi Godignjeg plana i programa rada Skole, $kolskog VII.-IX
kurikuluma, statisticki podaci
Izrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga IX.-VIII.
Planiranje projekata i istraZivanja IX.
Pomo¢ u godisnjem i mjesecnom integracijsko- korelacijskom planiranju IX.-VL.
ucitelja
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s posebnim IX.-VL.
potrebama
Planiranje pracenja napredovanja ucenika IX.-VL.
Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima IX.-VIII.
Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije IX.-VI.
Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u samostalan IX.-VIII.
rad
Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave, ostalih oblika IX.-VI.
odgojno-obrazovnog rada i izvannastavnih aktivnosti
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Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i IX.-V.
pomagalima

Suradnja s djelatnicima predskole i vrti¢a l.-v
Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateéeg didaktickog IX.-1l.
materijala; Poticanje i pracenje inovacija u opremanju skola...

Suradnja s ravnateljem IX.-VIII.
Suradnja s okruZenjem IX.-VIII.
POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U 552
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

Upis ucenika u 1. razred

Organizacija posjeta buducih uéenika, prisustvovanje aktivnostima I1.-V.
Radni dogovor povjerenstva za upis IV.-VI.
Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, uéenike, pozivi) V.
Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece pri upisu u I. razred VI.
Uvodenje novih programa i inovacija

Pracenje ostvarivanja NPP-a IX.-VI.
Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa- uvid u nastavu: praéenje IX.-VI
ucenika, ucitelja i razrednika

Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa- pedagoske radionice | IX.-VI.
Sudjelovanje u radu struénih tijela skole (UV-a, RV-a...) IX.-VIII.
Rad u stru¢nim timovima-projekti IX.-VII.
Pracenje i analiza izostanaka ucéenika IX.-VII.
Pracenje razvoja i napredovanja ucenika IX.-VII.
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite VL-VIII.
Identifikacija ucenika s posebnim potrebama IX.-VI.
Upis i rad s novopridoSlim uéenicima IX.-VI.
Rad s ucenicima koji dozivljavaju IX.-VIII.
neuspjeh

Izrada programa opservacije, izvjeséa IX.-VL.
Savjetodavni rad s u€enicima IX.-VI.
Savjetodavni rad s uciteljima IX.-VIII.
Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, soc.pedagozi, lije¢nici... IX.-Vill.
Savjetodavni rad s roditeljima IX.-VIII.
Suradnja s uciteljima na poslovima PO X.-V.
Predavanja za uéenike - PO XI.-V.
Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja-PO .-V,
Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka-PO XI.-V.
Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje-PO IX.-V.
Individualna savjetodavna pomo¢-PO IX.-VIII.
Vodenje dokumentacije o PO XI.-V.
Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite-Sudjelovanje u provodenju IX.-VI.
zdravstvenog odgoja, gradanskog odgoja i obrazovanja i ljudskih prava itd.

Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodi, IX.-V.

izvanucionicke nastave

Sudjelovanje u realizaciji programa kulturne i javne djelatnosti $kole

Tijekom godine
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3. VREDNOVANIJE 9STVARENIH REZULTATA, PROVODENIJE STUDISKIH 50
ANALIZA, ISTRAZIVANJA | PROJEKATA
Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda XI.-VI.
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista XII.-1.
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, Skolske VI.-VII.
godine
Izrada projekata IX.-XI
Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika XL.-VIII.
Samovrednovanje rada Skole-rad u Timu za kvalitetu IX.-VIL.
4. STRUENO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA 80
Strucno usavrsavanje pedagoga Tijekom godine
Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja IX.
Pracdenje znanstvene i strucne literature i periodike IX.-VIII.
Stru¢no usavrSavanje u $koli-UV, RV, Skolski struc¢na vije¢a-nazoc¢nost IX.-VIII.
ZSV struénih suradnika IX.-VIII.
Stru€no-konzultativni rad sa sustruénjacima IX.-VIII.
Usavrsavanje u organizaciji MZOS i AZOO IX.-VIII.
UsavrSavanje u organizaciji drugih institucija IX.-VIII.
Individualna pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavriavanja IX-VI.
Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli i izvan nje (Skolski stru¢ni aktivi) IX.-VI.
Odrzavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje X.-V.
Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje,nadopuna literature XIL.-VI.
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIISKA DJELATNOST 47
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struéne i druge literature, novih X1.-VIIL.
izvora znanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje znanstvene 7
i strucne literature
Briga o Skolskoj dokumentaciji i e-matici, web stranica XL.-VIIL. 10
Pregled uciteljske dokumentacije XI.-VII. 10
Vodenje dokumentacije o uc¢enicima i roditeljima XI.-VII. 10
Vodenje dokumentacije o radu XI.-VIII. 10
6. OSTALI POSLOVI
Nepredvideni poslovi IX.-VIII.

5

Plan i program rada pedagoginja Ce realizirati u suradnji sa ravnateljem Skole, tajnikom, knjizni¢arom, uciteljima
razredne i predmetne nastave, te sa vanjskim stru¢nim suradnicima: defektologom, psihologom, Zupanijskim
povjerenstvom za prevenciju ovisnosti, Centrom za socijalnu skrb, Hrvatskim zavodom za zaposljavanje, Hrvatskim
zavodom za javno zdravstvo, Centrom za prevenciju ovisnosti i izvanbolnicko lijecenje itd.

4.5 Plan rada stru¢nog suradnika — knjiznicara

Nikolina Dolfi¢, dipl. knjiznicar
UVIJETI RADA:

Prostor
Skolska knjiZznica je smjestena u prizemlju $kolske zgrade, na ulazu u $kolu i veli¢ine je oko 55 m’. U Skolskoj
knjiZnici je odreden prostor za:
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-pruzanje informacija i pomo¢ korisnicima

-smjestaj grade za ucitelje

-Citaonicki prostor

Oprema

Skolska knjiznica je opremljena potrebnim namjestajem za rad: police, radni stolovi za uéenike, radni stol za
knjizni¢ara, 1 (jedno) racunalo i 3 racunala za uéenike u ¢itaonici, DVD player i LCD TV. lzvori informacija su: tiskana
i AV grada. Skolska knjiznica posjeduje slijede¢u tiskanu gradu: lektirna izdanja, referentna zbirka (enciklopedije,
leksikoni, rjecnici, pravopis, atlasi i dr.), te periodiku (uéenicku i uciteljsku). AV grada pruza informacije kroz medije

racunala, CD, DVD, audio i video kasete.

CILJEVI ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLSKOJ KNJIZNICI:
-privikavanje uéenika/ca na prostor i ozracje knjiznice

-razvijanje navike koristenja skolske knjiznice

-pomagati u€enicima/ama u razvijanju vjestina: komunikacije, pronalazenje informacije itd.
-razvijanje interesa i sposobnosti u¢enika/ca za samostalno sluzenje svim izvorima znanja

-pratiti i ispitivati zanimanje ucenika/ce za knjigu

-razvijanje Citalacke pismenosti kod ucenika/ca (u¢enik/ca kao aktivni Citatelj)
-poucavanje ucenika/ca pojmovima: citat, bibliografija, biljeska, sazetak i dr.

Djelatnost skolske knjiZznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada u skoli, a obuhvaca:

- neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost

- stru¢no-knjizni¢nu djelatnost

- informacijsko-referalnu djelatnost

- kulturnuijavnu djelatnost

VRUEME -
POSLOVI | ZADACI REALIZACHE SURADNICI/E NACIN
Planiranje i pripremanje odgojno-
obrazovnog rada 80 sati
1.1. Izrada godisnjeg i mjese¢nog plana i rujan ucitelji/ce, str. timski,
programa rada knjiznicara suradnici/ce, pojedinacno
1.2. Sudjelovanje u izradi $kolskog kurikuluma ravnateljica
1.3. Izrada godisnjeg plana nabave
1.4. Planiranje projekata
1.5. Statisticki podaci, izvjes¢a o radu
1.6. Narudzba periodike
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
450 sati
1. Rad s uéenicima/ama rujan - lipanj ucenici/ce, pojedinacno,
1.1. Privikavanje ucenika/ca na knjizni¢ni ucitelji/ce, grupno, timski,
prostor i razvijanje navike koriStenja knjiznice knjiznicarka radionice,
1.2. Razvijanje &itateljskih i drugih predavanja,
sposobnosti i vjestina pro!'elfti.,'
natjecaji,
knjizevni

1.3. Poticanje Citanja Skolske lektire i knjiga za
slobodno citanje

1.4. Upoznavanje ucenika/ca sa svim izvorima
informacija i osposobljavanje za njihovo
koristenje

1.5. Upudivanje ucenika/ca na izvore znanja
na vizualnim, auditivnim i audiovizualnim
sredstvima

susreti, kvizovi
znanja




1.6. Rad s darovitima i s uéenicima/ama s
posebnim potrebama, u slobodnim
aktivnostima i na satovima razredne zajednice

1.7. Pracenje i ispitivanje zanimanja
ucenika/ca za knjigu

1.8. Poucavanje uéenika/ca za potrebe
problemsko-istraZivackog i projektnog rada
(citat, biljeska, saZetak, bibliografija)

1.9. Organiziranje nastavnih satova u Skolskoj
knjiznici (medupredmetna korelacija); video
projekcije

1.10. Rad s uéenicima/ama od 1. 8. razreda

cev .

obrazovanja

1.11. Rad s uéenicima/ama od 1. do 8. razreda
na Skolsko-knjizni¢nim projektima i
programima:

- “Bookmark projekt” (listopad)

- projekt “Citamo mi, u obitelji svi” (rujan —
lipanj)

- projekt “Mijesec hrvatske knjige” (15.
listopada do 15. studenog)

- “Holokaust projekt” (sijecanj)

-“Dani hrvatskog jezika” (oZujak)

- Mala filozofija — “Pogled u vlastito misljenje”
(listopad — lipanj)

1.12. Obiljezavanje znacajnih datuma ; izrada
plakata; izlozbe; uredenje panoa

1.13 Terenske nastave — studeni 2014.
Zadar — posjet Gradskoj knjiznicii Zlato i
srebro

1.14. Organiziranje kvizova znanja u skolskoj
knjiZnici; organiziranje Skolskog natjecaja
“(Ne)obic¢na ljubavna pjesma” (veljaca);
sudjelovanje ucenika na natjecaju “Moja prva
knjiga” (oZujak)

1.15. Knjizevna gostovanija; kazalisne
predstave u Skoli

1.16. Prikupljanje ucenickih literarnih i
likovnih radova za Skolski zborni “Sprta”;
ucenickih radova u djecje ¢asopise i novine
(zadarski list — prilog Mali odmor)

2. Suradnja s uéiteljima/cama, stru¢nim
suradnicima/ i ravnateljicom
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2.1.Vodenje aktiva predmetne nastave i

sudjelovanje na razrednim i uciteljskim rujan - lipanj
vije¢éima i u zajednickom planiranju tema

(korelacijski pristup)

2.2. Priprema i realizacija satova iz pojedinih

predmeta, tema i cjelina; pomo¢ u odabiru rujan - lipanj
literature

2.3. Provodenje i prezentacija individualnih i

skupnih projekata i natjecaja: rujan - lipanj
2.4. Obavjestavanje ucitelja/ica o aktualnim rujan - lipanj
natjecajima

2.5. Organiziranje predavanja i radionica za po potrebi

uéenike/ce, ucitelje/ice i roditelje

2.6. Suradnja s uditeljima/cama i stru¢nom
sluzbom u nabavi knjizne grade

listopad - lipanj

2.7. Suradnja na podrucju odgoja

tijekom cijele

godine
2.8. Timski rad na planu razvoja Skolske tijekom cijele
knjiznice; tim za kvalitetu godine
2.9. Suradnja oko promidzbe djecjih casopisa rujan

medu uéenicima/ama

2.10. Prikupljanje u€enickih literarnih i
likovnih radova za skolski zborni “Sprta”;
ucenickih radova u djecje Casopise i novine
(zadarski list — prilog Mali odmor)

rujan-svibanj

2.11. KnjiZzevna gostovanja; kazalisne
predstave u Skoli

listopad-lipanj

grupno, timski,
radionice,
predavanja,
projekti

2.12. Obiljezavanje vaznih datuma; uredenje rujan-lipanj

panoa

2.13.Uredivanje web stranice Skole rujan-lipan;j

Strucna knjizni¢na djelatnost rujan - lipanj str. vijece, pojedinacno

250 sati

Maticna sluzba,
knjizni¢arka

1.0rganizacija rada u knjiznici; pripremanje
knjiZnice za novu $k.god.

knjizni¢arka

2. Nabava i izgradnja fonda

fev .

ucitelji,
ravnatelj

3. Inventarizacija, signiranje, klasifikacija,
katalogizacija, predmetna obradba, otpis i
revizija

knjizni¢arka

4. Pracenje i evidencija fonda; prac¢enje
koristenja knjizni¢nog fonda

knjizni¢arka

5. Sustavno izvjescéivanje ucenika i ucitelja o
novoj literaturi

fev .

6. Izrada biltena, bibliografija i tematskih
popisa literature

fev

27



7.1zrada popisa literature za pojedine
predmete

knjizni¢arka

Kulturna i javna djelatnost
60 sati

rujan — lipanj

uditelji/ce,
strucni i vanjski
suradnici/ce

pojedinacno i
timski

1. Organizacija, priprema i provedba kulturnih
sadrzaja (knjiZzevnih susreta, izloZaba,
projekcija, tribina, kvizova znanja i dr.)

rujan — lipanj

2. Pokretanje projekata

3. Suradnja sa kulturnim ustanovama i
ustanovama koje organiziraju slobodno
vrijeme mladezi

Ostali poslovi
48 sati

rujan - lipanj

str. vijece,
Maticna sluzba,
AZOO, CSSU

Pojedinacno i
grupno

1.Stru€no usavrsavanje
-sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima

fev

cev .

ditateljsko drustvo, HKD, Zupanijska mati¢na
sluZba za $kolske knjiznice, Zupanijska
strucna vijeca)

2.Sudjelovanje u radu $kolskog Tima za
Kvalitetu
3. Voditeljica aktiva predmetne nastave

UKUPNO: 888 SATI
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4.6  Plan rada tajniStva

Adriana Cosi¢, bacc. javne uprave
Ukupno sati godisnje: 1800

SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

Normativno-pravni poslovi

Izrada normativnih akata Po potrebi
Pracenje zakonskih odredbi objavljenih u Narodnim novinama Stalno
Pracenje podzakonskih odredbi koje se odnose na rad i poslovanje skole Stalno
Pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature Stalno
Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa Po potrebi
Izrada Ugovora, rjesenja, odluka i drugih opéih akata skole Po potrebi
Pripremanije i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora Po potrebi
Upis Skole u registar Trgovackog suda Po potrebi
Upis u sudski registar ovlastenja ravnateljice za zastupanje skole Po potrebi
Personalno-kadrovski poslovi

Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa Po potrebi
Objava natjecaja Po potrebi
Prikupljanje molbi Po potrebi
Obavjescivanje kandidata po natjecaju Po potrebi
Vodenje personalne dokumentacije Po potrebi
Evidentiranje primljenih radnika Po potrebi
Prijava i odjava HZZO i MIO Po potrebi
Prijava zasnivanja radnih odnosa resornom Ministarstvu Po potrebi
Izrac!a i pjsanje odluk'a, rjeSenja i drugih pojedinacnih akata u sSkoli u kojima se odlucuje Po potrebi
pravima i obvezama iz radnog odnosa

Mati.éna evic!encija radnika? - upis podataka u maticnu knjigu radnika, personalni dosje Po potrebi
radnika, Registar zaposlenih u javnim ustanovama

Vodenje sanitarnih knjiZica Po potrebi
Izrada Odluka i rasporeda godisnjeg odmora radnika Po potrebi
Vodenje evidencije radnog vremena Dnevno
Briga o tajnosti osobnih podataka zaposlenika Stalno
Pravovremena i adekvatna organizacija rada radnika na pomocéno — tehnickim

poslovima

Organiziranje i odrzavanje sastanaka Po potrebi
Provodenje kontrole nad radom radnika Po potrebi
Voditi brigu o radnoj odjeci radnika Po potrebi
Op¢i poslovi

Rad sa strankama (zaposlenici, roditelji, ucenici) Dnevno
Vodenje i izrada raznih statistickih podataka Po potrebi
Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije i ostalog uredskog materijala Po potrebi
Narudzba i nabava materijala za ciséenje Po potrebi
Izrada prijedloga teksta dopisa Po potrebi
Organizacija pomoc¢no tehnickih poslova za vrijeme $kolskih praznika Po potrebi
Poslovi protokoliranja svjedodzbi i zapisnika o popravnim ispitima Po potrebi
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Suradnja s drugim Skolama i ustanovama Stalno
Nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja Po potrebi
Blagajnicki poslovi Po potrebi
Cuvanje dokumentacije u svezi provedbe zastite na radu i od poZara te koja se odnosi na Stalno
tehni¢ku opremljenost skole

Osigurati interni sanitarni nadzor te higijenske uvjete i ispravnu funkcionalnu opremu te Stalno
organizacija redovitog sanitarnog pregleda zaposlenika

Administrativni poslovi

Telefonski poslovi Dnevno
Primanje, razvodenje, razvrstavanje i prema potrebi otprema poste Dnevno
Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, molbi, odgovora Dnevno
Vodenje urudzbenog zapisnika te zapisnika akata upravnog postupka UP-I i UP-II Stalno
Poslovi na izradi Godisnjeg plana i programa rada $kole VII.-IX. mj.
Izdavanije raznih potvrda i uvjerenja uéenicima i radnicima Skole Stalno
Vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika te tekuci poslovi Po potrebi
Poslovi vezani za osiguranje imovine i uenika te pomo¢ u organiziranju poduke plivanja Po potrebi
Priprema prijedloga ugovora o zakupu poslovnog prostora u skoli u skladu s zakonom Po potrebi
Osigurati da se uredsko poslovanje odvija u skladu s zakonskim i podzakonskim aktima Stalno
Osigurati arhiviranje i cuvanje arhivskog gradiva u skladu sa zakonskim odredbama Stalno
Osigurati ¢uvanje na sigurnom mjestu pedagoske dokumentacije, maticnih knjiga te Stalno
spomenice Skole

Vodenje i aZzuriranje Registra zaposlenika u javnim sluzbama Po potrebi
Dostavljati statisticke izvjeStaje nadleznim sluzbama Po potrebi
Izrada i organiziranje dostave poziva sa prijedlogom dnevnog reda za sjednice Skolskog .
odbora i Vijeca roditelja Po potrebi
Cuvanje zapisnika sa sjednica Skolskog odbora i Vijeéa roditelja Stalno

Poslovi oko sastavljanja Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, izrade Plana otklanjanja slabosti i

nepravilnosti te izrade Izvje$éa o otklonjenim slabostima i nepravilnostima

Tijekom godine

Rjesenje o obvezama ucitelja za tekucu Skolsku godinu Po potrebi
Planiranje izleta i eskurzija u¢enika i zaposlenika Po potrebi
Raspodjela i cuvanje uredskog materijala Po potrebi
Rekapitulacija za placu Mjesecno
Administrativni poslovi u svezi upisa djece u Skolu Po potrebi
Izdavanje putnih naloga Po potrebi
Poslovi u svezi inspekcijskih pregleda

Vodenje evidencije o sanitarnim pregledima Skole Po potrebi
Ostali poslovi Po potrebi
Poslovi suradnje i komunikacije

Planiranje rada sa ravnateljicom i voditeljicom raCunovodstva Tjedno
Suradnja sa stru¢nim, upravnim, gradanskim, gospodarskim organizacijama i tijelima izvan .
tole Po potrebi
Planiranje, organiziranje i nadzor rada pomoc¢no-tehnickog osoblja Tjedno
Komuniciranje i suradnja s nadleznim tijelima i ustanovama Stalno
Komunikacija sa strankama, roditeljima i uenicima Stalno
Komunikacija putem telefona, telefaksa i internetske poste Stalno
Rad u Skolskom odboru

Konzultacije s ravnateljem i predsjednikom Skolskog odbora Po potrebi
Priprema potrebnih materijala i poziva Po potrebi
Vodenje zapisnika Po potrebi
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Poslovi temeljem javnih ovlasti

Izdavanje javnih isprava i potvrda temeljem odredbi Zakona o opéem upravnom postupku Po potrebi
Dostavljanje prijepisa ocjena prigodom prelaska ucenika u drugu Skolu Po potrebi
Pomo¢ uciteljima i stru¢nim suradnicima kako bi postupali u skladu s odredbama Zakona o
opcéem upravnom postupku za zakonito obavljanje poslova temeljem javnih ovlasti

Po potrebi

Tajnica Skole je odgovorna za to¢nost i pravodobnost u djelokrugu opisanih poslova.

4.7 Plan rada racunovodstva

Marina Tomasevi¢, ekonomist

Ukupno sati godisnje: 888
POSLOVI PLANIRANJA | KONTROLE:

Izrada financijskih planova:

= Prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema uputama i makro
pokazateljima Ministarstva financija

= Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te rebalansi istog nakon
uskladivanja sa lokalnim proracunom

= Rebalans godisnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda
= Pracenje izvrSavanja financijskog plana na mjese¢noj razini i evidentiranje kontrole

= Pracenje izvrSavanje izdataka po pozicijama unutar Zupanijske riznice, dnevna kontrola raspolozivih sredstava po
pozicijama te sastavljanje odgovarajucih izvje$¢a o tome u zadanim rokovima

= Plan godisnjih sredstava za obracun dodataka na placu za rad u posebnim uvjetima, otezanih uvjeta rada,
uvecanja osnovne place, prijevoza

(Vrijeme izvrSenja: tromjesecno, polugodisnje, godisnje)
KNJIGOVODSTVENI POSLOVI:

= Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih — utvrdivanje formalne i rafunske ispravnosti
dokumentacije (ulaznih i izlaznih racuna; knjige blagajne, uplatnica i isplatnica; obracuna pla¢a i naknada,
ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata istih; prometa Ziro racuna - priliva i odliva; provodenja
kompenzacija bolovanja HZZO-MZ0S; inventurnih viskova i manjkova..)

= Vodenje pomocénih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija:
o dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti.
o kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, sitan inventar) po vrsti, koli¢ini i vrijednosti

o vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza

o

vodenje knjige izlaznih racuna i obracuna potraZivanja

o vodenje ostalih pomocénih knjiga
(Vrijeme izvrsenja: svakodnevno)

= Sastavljanje godiSnjih i periodi¢nih financijskih izvjestaja:

31



o Bilance

o lzvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema izvoru financiranja )
o lzvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

o Biljeske

o lzvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje
materijalnih rashoda)

(Vrijeme izvrsenja: financijska izvjes¢a sastavljaju se za razdoblja tijekom godine kao i za fiskalnu godinu. Rokovi
dostave su su 10.04.,10.07.,10. 9.; tekuce godine, te 15.02. za godisnje izvjesce prethodne godine)

= |zrada periodicnih statistickih izvjeStaja
(Vrijeme izvrsenja: 1 godisnje)

= Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama temelju izvjestaja clanova
popisnog povjerenstva.

(Vrijeme izvrsenja: prosinac tekuce godine)
= Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.
(Vrijeme izvrsenja: veljaca)
FINANCIHSKI POSLOVI:
= QObracuniisplata place i ostalih naknada — preko COP - a
o osnovne place, praznika
o bolovanja na teret poslodavca
o smjenskog rada, prekovremenog rada, dvokratnog rada i sl. posebnih uvjeta rada
o bolovanja preko 42 dana
=  obracun, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata
=  izrada obrasca ER-1 (Sestomjesecni prosjek) i zahtjeva za ref. od HZZO-a
o naknade za trosak prijevoza
o jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoci
o godisnjih odmora (tromjesecni prosjek)
o obracuniisplata placa i naknada prema sudskim rjeSenjima
o obracuniisplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivhog ugovora

Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godiSnje odmore, razlike u plaéi, nagrade,
otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se «rezerviraju» ispostavljenim zahtjevima MZOS.

Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata se obavljaju dva puta mjesecno (place i naknade). Rok za slanje JOPPD obrasca
je naisti dan kad | isplata a najkasnije sutradan. Rok za JOPPD za neoporezive primitke ( putne troskove ) je do 15. u
mjesecu za prethodni mjesec.

o Obracuniisplata ugovora o djelu i autorskih honorara — preko riznice
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(Vrijeme izvrsenja: prema potrebi)

= Sastavljanje mjesecnih JOPPD obrasca, godisnjih ID-1 i potvrda za sve isplacene dohotke po ugovorima o djelu i
autorskim honorarima za poreznu upravu.

(Vrijeme izvrsavanja: rok za slanje JOPPD obrasca je na isti dank ad | isplata a najkasnije sutradan, a godisnjih ID- 1
u sijecnju za prethodnu godinu)

= VVodenje poreznih kartica zaposlenika. Ispostavljanje godisnjeg IP obrazaca za zaposlenike
(Vrijeme izvrsenja: sijeCanj, rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.1.)

= |spunjavanje potvrda o pladi za zaposlenike, poreznih kartica za tekucu i prosle godine
(Vrijeme izvrSenja: po potrebi)

= Plac¢anje obveza i uskladivanje stanja s komitentima

(Vrijeme izvrsenja: svakodnevno)

® |zrada izlaznih faktura i pracenje naplate potrazivanja

(Vrijeme izvrsenja: po nastanku potraZivanja, svakodnevno)

= Blagajnicko poslovanje

= evidentiranje uplata i isplata gotovog novca

= podizanje i polog gotovog novca

= vodenje blagajni¢kog dnevnika

(Vrijeme izvrsenja: svakodnevno)

= Financijski poslovi vezani za rad Skolske marende, ucenicke zadruge, Skolskih ekskurzija | izleta, Skolskih Sportskih
drustavaii sl.

(Vrijeme izvrsenja: svakodnevno)
OSTALI POSLOVI:

= Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FINA-om, Poreznom upravom, HZZO-om, REGOS-om, Zavodom za
mirovinsko osiguranje (osobni kontakti, elektronska posta, dostava obrazaca, naloga, place, financijskih izvjeséa i
sl.)

(Vrijeme izvrenja: prema potrebi)
= Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara (stru¢no usavrsavanje) internetskih stranica,
(Vrijeme izvrSenja: prema potrebi)

= Racunovodstveni poslovi vezani za provodenje natjecanja: obroci, nadoknada troSkova prijevoza sudionika,
obracun i isplata honorara ¢lanovima povjerenstava (uz obvezne izvjesStaje poreznoj upravi), obracun i nadoknada
troSkova od od lokalnog prorac¢una

(Vrijeme izvrSenja: prema potrebi)

= Poslovi pri popunjavanju Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, izradi i pracenja Plana otklanjanja slabosti i
nepravilnosti te izrada lzvjeS¢a o uklanjanju slabosti i nepravilnosti; testiranje dokumenatcije za Predmet o
fiskalnoj odgovornosti (tromjesecno)
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= Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanija/gradova, a vezani za racunovodstvene poslove (
izvje$¢a ravnatelju, $kolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji i dr.)

(Vrijeme izvrSenja: prema potrebi)

Sadrzaj rada je podloZzan promjenama ovisno o potrebi, vrsti obaveze i zakonskoj regulativi. Voditeljica
raCunovodstva je odgovorna za to¢nost i pravodobnost opisanih poslova.

4.8  Plan rada skolskog lijecnika

Dr.med. Marija Ivanko, spec.Skolske medicine

Sestra Anastazija Naranci¢, bacc.ms.

2Z)Z Zadar, Sluzba za skolsku medicine, Ambulanta Biograd

Tel: 023/ 386 820 — centrala, 023/ 386 821 - lije¢nik, Fax: 023/386 821
Email: skolska.biograd@gmail.com

I. CUEPLJENJE | DOCIJEPLJIVANJE UCENIKA

Rujan- prosinac:

L.r. : cijepljenje: ospice, zausnjaci i rubeola ( MPR oni koji se nisu cijepili pri pregledu za upis u prvi razred )

cijepljenje protiv difterije ,tetanusa i dje¢je paralize (DI-TE-POLIO)

VL. r. : HEPATITIS B : dva puta sa razmakom od mjesec dana

VIILr. cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (DI-TE-POLIO)

Travanj-svibanj.

VL. r.: treéa doza protiv HEPATITISA B
Prije provedbe cijepljenja Skola ¢e biti obavijeStena najmanje tri dana ranije,te je duzna obavijestiti ucenike, roditelje i
profesore kako ¢e biti navedeno u prethodno poslanoj obavijesti. Cijepljenje se obavlja sukladno dogovoru u
prostorijama skole ili Skolske ambulante.

Il. SISTEMATSKI PREGLEDI
- zaupis u prvi razred skolske godine 2015./2016.
- ucenika svih V-ih razreda

- ucenika svih VIl —ih razreda
11Il. NAMJENSKI PREGLEDI | PROBIRI (SKRININZI)
- pregled vida, vida na boje, visine i teZine svih u€enika Ill —ih razreda

- pregled kraljesnice, visine i teZine svih ucenika VI-ih razreda
- namjenski pregledi za skolska sportska natjecanja, za dacki dom, za upis u srednju skolu, na zahtjev skole
ili druge ustanove

IV. ZDRAVSTVENI ODGOJ
-programi kojima je cilj promicanje zdravlja, prevencija bolesti, rizicnih oblika ponasanja i sli¢no, kontinuirano kroz
nastavnu godinu u dogovoru sa skolom (osobna higijena i higijena zubiju, pravilna prehrana, menstruacijski ciklus i
higijena menstruacije, zastita reproduktivnog zdravlja,uloga obitelji u prevenciji ovisnosti, pubertet)
V. STRUCNI RAD S STRUCNIM SURADNICIMA SKOLE
-pracenje djece sa specificnim potesko¢ama, te sukladno tome rad u komisiji za primjereni oblik Skolovanja; rad u
komisiji za upis u prvi razred osnovne skole, oslobadanje ucenika sa specificnim zdravstvenim problemima i
ozljedama nastave tjelesnog odgoja, kontinuirana suradnja s profesorima,uciteljima i stru¢nim suradnicima skole
prema potrebi i na zahtjev Skole i lije¢nika.
VI. SAVJETOVALISNI RAD
-je namijenjen ucenicima, roditeljima, uciteljima, te svim zainteresiranima. Savjetovaliste je otvoreno svaku srijedu
od 08,00 — 11,00 sati, u Skolskoj ambulanti Biograd (Dom zdravlja Biograd, prvi kat, lijevim hodnikom do kraja,
zadnja vrata s lijeve strane).
Termin se moZe dogovoriti telefonski na gore navede brojeve, a prema planu i rasporedu rada moZze se dogovoriti
i termin u neko drugo vrijeme.
VII. HIGIJENSKA KONTROLA SKOLA | SKOLSKIH KUHINJA
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4.9  Plan rada pomo¢no-tehnickog osoblja Skole
Ukupno sati godisnje: 6236

o Cid¢enje podnih povrina

o Cid¢enje namjestaja

o Cidc¢enje zidnih povriina i pomo¢nog stepenista

o Cid¢enje prozorskih stakala i rasvjetnih mjesta

e Ci¢enje nastavnih sredstava i pomagala

® Premaz podnih povrsina

o Cid¢enje i pranje zavjesa

e Briga o skolskom okolisu

e Uocavanje ostecenja i obavjeStavanje o pricinjenoj steti

e Postavljanje i odrzavanje kosarica za smece

e Zatvaranje vrata i prozora

e Provjetravanje skolskog prostora

o Cid¢enje i uredenje $kolskog okolisa

e Pomo¢ pri licenju Skole

e Prijedlozi za nabavku sitnog potroSnog materijala, vodenje evidencije o potrisnji istog
¢ Premazivanje dezinfekcijskim sredstvima sanitarnih prostorija
e Odrzavanje zelenila

e DeZurstvo — kurirski poslovi

e Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

Domar-lozac

Ukupno sati godisnje: 1752

e Uocavanje oStecenja Skolske zgrade i obavjeScivanje o uocenom
e Odrzavanje zgrade, inventara i instalacija

e Nabavka materijala za odrzavanje Skolskog objekta

e Briga o0 nabavci loz ulja, grijanja i ostali poslovi s tim u svezi
e Stolarski, bravarski i li¢ilacki radovi

e Zidarski i keramicarski poslovi

e Vodoinstalaterski i elektri¢arski poslovi

o Staklarski poslovi

e Kontrola, cuvanje i odrzavanje skolske zgrade

e Briga o urednosti skole, otvaranje i zatvaranje skole

® Rad na pripremanju svecanosti i javnih nastupa u skoli

e Vodi brigu o protupozarnim aparatima

e DeZurstvo — loZenje

e Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika skole
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PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA SKOLE

Plan rada Skolskog odbora

Sadrzaj rada

Uz poslove za koje je kao tijelo upravljanja Skole ovlasteno zakonom i provedbenim propisima, Skolski odbor:

Imenuje ravnatelja Skole uz prethodnu suglasnost nadleZnog ministra.
Imenuje vrsitelja duznosti ravnatelja.
Razrje$ava ravnatelja Skole sukladno zakonskim odredbama i odredbama ovog Statuta.
Bira i razrje$ava predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora.
Sklapa ugovor o radu sa novoizabranim ravnateljem Skole.
Donosi:
- na prijedlog ravnatelja, a uz suglasnost osnivaca statut, njegove izmjene i dopune;
- na prijedlog ravnatelja opce akte Skole, njihove izmjene i dopune;
- na prijedlog ravnatelja godi$nji plan i program rada Skole i nadzire njegovo izvrienje;
- Skolski kurikulum na prijedlog uciteljskog vijeca i ravnatelja;
- odluku o raspisivanju natjecaja za izbor i imenovanje ravnatelja skole;
- na prijedlog ravnatelja financijski plan, polugodi$nji i godignji obracun Skole;
- Pravilnik o kuénom redu u suradnji s U¢iteljskim vije¢em, Vije¢em roditelja i Vijecem ucenika;
- Eticki kodeks u suradnji s Uciteljskim vijecem.
Odlucuje uz suglasnost osnivaca:
- o uporabi viska prihoda u skladu s osnivackim aktom;
- odavanju u zakup objekata i prostora Skole.
Odlucuje:
- o financijskom planu i godiSnjem obracunu;
- o ustrojavanju cjelodnevnog ili produzenog boravka uéenika u Skoli;
- o0 zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa;
- o upudivanju radnika na prosudbu radne sposobnosti;
- o zalbama protiv rjesenja skolskih tijela donesenih na osnovi javnih ovlasti, osim kada je zakonom ili
podzakonskim aktom odredeno drukcije ;
- o osnivanju ucenickih zadruga i skolskih Sportskih drustava.
Daje suglasnost
- daje prethodnu suglasnost ravnatelju Skole u vezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa sukladno
odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli.
PredlaZe osnivacu:
- promjenu naziva i sjedista Skole,
- statusne promjene,
- promjenu djelatnosti.
PredlaZe ravnatelju:
- mjere poslovne politike.
Razmatra:
- predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole,
- razmatra rezultate obrazovnog rada.

Skolski odbor daje osnivacu i ravnatelju Skole prijedloge i misljenja o pitanjima vaZnim za rad i sigurnost u $kolskoj
ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, aktom o osnivanju i ovim statutom.

Mjesec Sadrzaj lzvrsitelji

Rasprava o izvjes¢u ravnateljice o realizaciji Godisnjeg plana i
programa rada Skole za proslu Sk. godinu, donosSenje
Skolskog kurikuluma te Godi$njeg plana i programa rada
Skole za tekucu Skolsku godinu, prve izmjene i dopune
financijskog plana za proraCunsku godinu, usvajanje
polugodiSnjeg izvjeSéa o poslovanju Skole, upoznavanje s

ravnateljica, pedagoginja, ¢lanovi SO
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rezultatima samovrednovanja i razvojnim planom Skole

XII.

Usvajanje financijskog plana za slijedeéu proraéunsku godinu | ravnateljica, ¢lanovi 5O, voditeljica
i drugih izmjena i dopuna financijskog plana za tekucu godinu racunovodstva

II. Usvajanje godisnjeg financijskog izvjesc¢a o poslovanju

ravnateljica, €lanovi SO, voditeljica
racunovodstva

uéenika, roditelja/skrbnika

Analiza i rasprava tekuce problematike i odgojno-obrazovnih
rezultata Skole, mjere za poslovne politike, donosenje opcih
IV.-VI. akata, davanje suglasnosti za zaposljavanje u skoli, rasprava i
odlucivanje o pitanjima iz podrucja radnih odnosa i Zalbama

ravnateljica, voditeljica
racunovodstva, ¢lanovi SO

Sjednice Skolskog odbora saziva i vodi predsjednica Skolskog odbora, a 0 njegovom radu se vode zapisnici.

5.2  Plan rada Uciteljskog vije¢a

Sadrzaj rada lzvrsitelji Vrijeme
Pravilnik o praéenju i vrednovanju ucenickih postignuca, prijedlog
Skolskog kurikuluma i Godi3njeg plana i programa rada skole, rujan

organizacija rada (dnevna, tjedna, godisnja), stru¢no usavrsavanje,
godisnji kalendar rada, usvajanje vremenika pisanih provjera

ravnateljica, ¢lanovi UV

Donosenje odluke o ostvarivanju i usvajanje izvedbenih planova

Y ypep . . ravnateljica, ¢lanovi UV listopad/studeni

ucenickih izleta i ekskurzije ) pad/

Izvjesce o uspjehu ucenika i ostvarenju plana i programa rada

gkole i Skolskog kurikuluma na kraju 1. obrazovnog razdoblja, o . s
ravnateljica, ¢lanovi UV sijec¢anj

mjere za poboljSanje, pedagoske mjere, stru¢na usavrsavanja, ,
natjecanja — skolska razina

Aktualna problematika skole, pripreme za Dan skole, provodenje
izbora kandidata za ravnatelja Skole

ravnateljica, ¢lanovi UV | travanj (2 sjednice)

Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju nastavne godine —
potvrdivanje odluka Razrednih vijeca, izvjesc¢a razrednika o
izletima i ekskurziji, organizacija popravnih, predmetnih i
razrednih ispita, pedagoske mjere, ostvarivanje nastavnog plana i
programa i izvrSenja poslova

ravnateljica, ¢lanovi UV lipanj

Uspjeh ucenika nakon popravnih, predmetnih i razrednih
ispita,rjeSavanje eventualnih prituzbi, molbi i zahtjeva roditelja,
evaluacija nastavne godine, Skolski razvojni plan za slijedecu sk.
godinu, pripreme za novu Skolsku godinu-prijedlog zaduZenja
ucitelja

ravnateljica, ¢lanovi UV srpanj

Organizacija i uspjeh ucenika nakon popravnih, predmetnih i
razrednih ispita, organizacija stru¢nih aktiva, prijedlog tjednih
obveza ucitelja u novoj 3k. godini, imenovanje razrednika,
pripreme za pocetak Skolske godine i doCek prvasa, organizacija
rada, upoznavanje ucitelja PN s ucenicima 5. razreda, strucna
usavrsavanja, elementi i kriteriji vrednovanja vladanja ucenika za
slijedecu skolsku godinu

kolovoz

ljica, ¢l i uv
ravnateljica, ¢lanovi U (dvile sjednice)

O radu Uditeljskog vijeca vode se zapisnici.
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5.3  Plan rada Razrednih vijeca

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

Vrijeme

Integracijsko-korelacijsko planiranje i programiranje rada

razrednici, ¢lanovi RV

mjesecno, posljednji
tjedan u mjesecu

Kolegiji razrednika

razrednici, ravnateljica,
pedagoginja

dvomjesecno

Analiza i utvrdivanje odgojno-obrazovne situacije i rezultata,
analiza i ostvarenje nastavnog plana i programa, mjere za
poboljsanje

razrednici, ¢lanovi RV,
ravnatelj

studeni, travanj; po
potrebi

Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju obrazovnih razdoblja,
ostvarivanje nastavnog plana i programa, pedagoske mjere,
suradnja s roditeljima, rad s u¢enicima s teskocama, upucivanje
ucenika na popravne, predmetne i razredne ispite

razrednici, ¢lanovi RV,
ravnatelj

sijecanj, lipanj

Utvrdivanje opceg uspjeha ucenika nakon popravnih, predmetnih i
razrednih ispita

razrednici, ¢lanovi RV,
ravnatelj

lipanj-kolovoz

Razrednik saziva, predsjedava i predlaZze sadrzaj rada sjednica. O radu Razrednog vijec¢a vodi se zapisnik u dnevniku

razrednog odjela.

5.4  Plan rada Vije¢a roditelja

Stalni zadaci

Vijece roditelja Cine predstavnici roditelja ucenika, po jedan iz svakog razreda. Uloga vijeca je da rjeSava pitanja

vazna za rad gkole i u¢enika, u skladu sa ZOOOSS i Statutom $kole.

Mjesec Sadrzaj

lzvrsitelji

Konstituiranje Vijec¢a roditelja, dogovor o suradnji i radu u
predstojecoj Sk. godini, rasprava o izvjeS¢u ravnateljice o
realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada Skole u prosloj sk.
9. godini, rasprava o prijedlogu Skolskog kurikuluma te
Godisnjeg plana i programa rada skole, rasprava o osiguranju
ucenika, prijedlozi za poboljSanje rada, prezentacija rezultata
samovrednovanja rada Skole i novog razvojnog plana Skole

roditelji, ravnatelj, pedagog

tijekom Angaziranje roditelja na uredenju skole, ukljucivanje u razrednici, ravnatelj, roditelji,
godine Skolske projekte, priredbe, proslave, tekuca problematika ucenici
. . . . jednik Skolsk ,
po potrebi | Sastanci sa Skolskim odborom, sa ravnateljem predsjednik 5 .O > o'g ijbora
ravnatelj, roditelji
R i evaluacij $kole i realizaciji Skolsk
6. asprava i evaluacija rada skole i realizaciji Skolskog ravnatelj, pedagog

kurikuluma

Vijece roditelja saziva predsjednik Vijeéa roditelja, a o njegovom radu se vodi zapisnik.
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5.5  Plan rada Vijeca ucenika

Stalni zadaci

Vijece ucenika Cine predstavnici ucenika, po jedan iz svakog razreda. Uloga vijeca je da rjesava pitanja vazna za rad
Skole i uéenika, u skladu sa ZOOOSS i Statutom $kole

Mjesec Sadrzaj lzvrsitelji

Konstituiranje Vije¢a ucenika, dogovor o suradnji i radu u
predstoje¢oj $k. godini, upoznavanje sa Skolskim
10. kurikulumom i dijelovima Godisnjeg plana i programa rada ucenici, ravnatelj, pedagog
Skole, upoznavanje s rezultatima samovrednovanja rada
Skole i novim razvojnim planom skole

Rasprava o tekucoj problematici i unapredenju rada skole

dvomjesecno oy ¢lanovi UV, ravnatelj, uéenici
i ucenika
tijekom godine | Individualni kontakti sa pedagoginjom i ravnateljicom ravnatelj, pedagog, ucenici
Rasprava i evaluacija rada $kole i realizaciji Skolskog .
6. ravnatelj, pedagog

kurikuluma

Vijece ucenika saziva predsjednik Vije¢a ucenika, a o njegovom radu se vodi zapisnik. Rad Vije¢a ucenika prati i
pomaze pedagoginja.

6 PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

Stru€no usavrsavanje je potreba i radna obveza djelatnika Skole, kako ucitelja tako i administrativno-
tehnic¢kog osoblja.
Strucno usavrsavanje provodi se kao:
e usavrSavanje izvan Skole
e interno stru¢no usavrSavanje

Usavrsavanje izvan $kole moze biti na razini grada, regije i drzave (Zupanijska stru¢na vijeca, usavréavanja
u organizaciji AZOO, MZOS i drugih institucija). Ucitelji su obvezni po povratku sa stru¢nog usavrsavanju
prenijeti svom aktivu sva saznanja.

Interno stru€no usavrsSavanje se izvodi u Skoli na razini U¢iteljskog vijeca.

Uciteljsko vijece obraditi ¢e teme:
a. Eksperimentalni izborni program Gradanskog odgoja i obrazovanja — Natasha Kraljev, Marta KoZzul
Blagdani¢

Aktivi razredne i predmetne nastave obradivati ¢e slijedece sadrzaje:
a. timsko planiranje i uskladivanje programskih sadrzaja
b. analiza realiziranih aktivnosti u tekuéem mjesecu, podjela zaduZenja i organizacija aktivnosti za naredni
mjesec
c. metode i oblici rada, ocjenjivanje, dopunska i dodatna nastava, medusobni odnosi ucenika, nova strucna
literatura itd.

Aktivi se sastaju najmanje jednom mjesecno, voditeljice su: Anamaria Jerkovi¢ (RN), Nikolina Dolfi¢ (PN).
O sadrZaju rada aktiva se vodi zapisnik
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7  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODOGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE

USTANOVE

7.1  Plan kulturne i javne djelatnosti skole 2014./2015.

Voditeljica javne i kulturne djelatnosti Skole je Sladana Vranjkovié, uciteljica hrvatskog jezika.

SADRZA) VRUEME NOSITEUI AKTIVNOST
08.09.2014. Clanovi UV Prigodan program
Ucenici 3. razreda i Uredenje panoa — hol
Ivana Medi¢
3.10.2014. Literarna skupina Izrada prigodnih
_ ' literarnih i likovnih
Likovna skupina radova, uredenje
panoa — medukat
7.10.2014. Uciteljice RN, Izrada prigodnih

Likovna skupina

djecjih poruka te
literarnih i likovnih
radova na satovima
hrvatskog jezika i
likovne kulture;
Uredenje panoa-hol

20.-24.10.2014.

Uciteljice RN
Marija Bobi¢
Svecenik, pjevacki zbor

Likovna i literarna
skupina

Pekar u ucionici 1.-3.r.
Izrada tjestenine 4.r.

Blagoslov i kratki
program

Uredenje panoa — hol

15.10.-15.11. 2014.

Sladana Vranjkovi¢
Nikolina Dolfi¢

Ucenici 1.-8.r.

Radionice za ucenike,
posjet Gradskoj
knjiznici u Zadru

Uredenje panoa-
medukat

18.11.2014.

Sladana Vranjkovic,
Nikolina Dolfi¢
Katarina Bukvi¢

uciteljice RN

Prigodan program
(kazivanje poezije i
proznih ulomaka o
Domovinskom ratu,
paljenje svijec¢a kod
sredisnjeg kriza u
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Vladimir Marinovié
Martini

Nevidanima)

Uredenje panoa - hol

STUDENI

Uz ,Boduli”

Predavanje strucnjaka

PROSINAC

Uz ,Boduli”

11.12.2014.

Marta Kozul Blagdanié¢

Likovna skupina

Aktivnosti unutar
razrednih odjela

Uredenje panoa —
medukat

tjedan pred Bozi¢

Pedagog, ravnatelj,
voditelji INA

Mini-priredba i darovi
za korisnike Doma,

tjedan pred Bozi¢

Vladimir Marinovic
Martini, Katarina
Bukvi¢, ucenici 5.-8.r.

Likovna i literarna
skupina

Izrada jaslica — hol

Uredenje panoa-hol

23.12.2014. Razrednici,voditelji INA | Prigodan program,
i UZ, ucenici 1.-8.r., sajam i blagoslov
svecenik

27.01.2015. Sladana Vranjkovic, Dnevnik Ane Frank,
Nikolina Dolfi¢, u€enici | radionica za ucenike,
8.r., Katarina Bukvic, izrada plakata i
Boris Juravic¢ uredenje panoa-hol

13.02.2015. Sladana Vranjkovic, Organizacija ljubavne
Nikolina Dolfi¢, poste — tjedan pred
razrednici Valentinovo
Likovna skupina Uredenje panoa-

medukat
OZUJAK Ravnatelj, razrednici i Karnevalska zabava

roditelji u¢enika 1.-5.r.

Vladimir Marinovi¢
Martini, Likovna i
literarna skupina,
Sladana Vranjkovic¢

Uredenje panoa — hol

u posljednjem tjednu

Likovna i literarna

Uredenje panoa — hol
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pred proljetni odmor | skupina
ucenika . L.
¢lanovi UZ "Boduli" Prodajna Uskrsnja
izloZzba
Vjerouciteljica, ucenici
i roditelji 1.-8.r. Korizmena akcija
sakupljanja novéane
pomodi
07.04.2015. Nikica Polegubié, Kros utrka kroz

ucenici 5.-8.r.

Ucitelj prirode i
biologije, razrednici 1.-
8.r.

Nevidane

Uredenje panoa-
medukat

20.-24.04.2015.

Ucitelj prirode i
bilogije, razrednici

Likovna iliterarna
skupina,

Nikolina Dolfi¢,
knjiznicar, razrednici
1.-4.r.

Razrednici i u€enici 1.-
4.r.

Teme iz ekologije,
unutar razrednih odjela

Uredenje panoa-hol

Predstava za ucenike —
eko tema

Eko-akcija

SVIBANIJ

Ravnatelj, razrednici,
ucenici, roditelji

Prema Skolskom
kurikulumu i
izvedbenom planu i
programu izleta

25.-29.05.2015.

Ravnatelj, uditelji,
roditelji, ucenici

Dan otvorenih vrata-
svecani program i
podjela priznanja
najuspjesnijim
ucenicima, uditeljimai
vanjskim suradnicima,
prezentacijske
radionice ucenika visih
razreda za roditelje i
ucenike nizih razreda,
Sportska natjecanja
nizih i visih razreda, uz
sudjelovanje roditelja,
likovna izlozba,
prodajno-izlozbeni
Stand UZ "Boduli,
uredenje panoa-hol i
medukat
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LIPANJ/SRPANJ

Sladana Vranjkovié,
Mladen Pali¢

Prigodni program

TIJEKOM SKOLSKE
GODINE

Knjiznicarka,
razrednici, uCiteljica
hrvatskog jezika,
ucenici

Prema ponudama
kazalisnih druZina,
odabrati primjereni i
zanimljivi sadrzaj za
ucenike

LISTOPAD 2014. -
KOLOVOZ 2015.

Ravnatelj, predmetni
ucitelji, voditelji INA i
dodatne nastave,
ucenici

Prema Katalogu AZOO i
dostavljenim uputama
i ispitima

Prema vremeniku
Zupanijskog saveza
Skolskog sporta

Prema katalogu
izvannastavnih
aktivnosti AZOO

Ostale smotre,
natjecanja i susreti

TIJEKOM SKOLSKE
GODINE

Voditelj SPP-a,
ravnatelj, vanjski
suradnici prema
hodogramu SPP,
razrednici, ravnateljica,
roditelji

Predavanja na temu
ovisnosti za roditelje
ucenika 5.-8.r.

TIJEKOM SKOLSKE
GODINE

Uz ,Boduli”

Vanijski suradnici

Radionice izrade
sapuna, salvetne
tehnike, kukic¢anja...

Svaki od navedenih poslova posebno ¢e se razraditi i utvrditi konkretna zaduzenja i rokovi, tijekom godine.
Realizacija kulturno-javne djelatnosti skole biljeZi se u dnevnicima rada razrednih odjela.
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7.2  Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Briga i nadzor nad zdravljem ucenika ostvarivat ¢e se u suradnji s lije¢nikom Skolske medicine zaduzenim
za nasu Skolu (sistematski pregledi i cijepljenja i ostali sadrzaji prema planu rada skolskog lije¢nika), te lije¢nikom
opce prakse kod kojih su ucenici prijavljeni kao i s roditeljima ucenika. Pratit ¢e se socijalna problematika ucenika i
poduzimati mjere za otklanjenje njihovih uzroka i posljedica, u suradnji s tijelima socijalne skrbi, odnosno drugih
nadleZnih tijela.

U Skoli ¢e se stalno poduzimati mjere za osiguranjem osnovnih zdravstveno-higijenskih uvjeta rada. Planira
se organiziranje predavanja za roditelje o ovisnostima, a u sklopu nastavnog plana i programa zdravstvenog odgoja
i predavanja za ucenike u suradniji sa Skolskim lijeénikom.

U planove rada razrednika i ucitelja prirode/biologije, TZK i uciteljica RN u predmetu priroda i drustvo
uvrsteni su sadrzaji predvideni Nastavnim planom i programom zdravstvenog odgoja.

Ucenici koji budu odredeni za sudjelovanje na sportskim natjecanjima biti ¢e upuceni na pregled u
ambulantu skolske medicine (dr. Marija lvanko).

Zastita zdravlja ucenika sastavni je dio obveze svakog ucitelja. Realizacija svih sadrzaja biljezi se u
dnevnicima rada razrednih odjela.

7.3  Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovih i ostalih zaposlenika skole

Svi zaposlenici obuhvaceni su godisnjim sanitarnim pregledima koje provodi Zavod za javno zdravstvo,
podruéna sluzba u Zadru. Pregled se evidentira u sanitarnim knjizicama djelatnika.

Zaposlenici mladi od 50 godina ¢e obaviti sistematski pregled (prema KU za zaposlenike u
osnovnoskolskim ustanovama).

Domar-lozac skole i voditeljica racunovodstva obaviti ¢e pregled pri medicini rada.

8  SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Skolski preventivni programi se planiraju i provode s ciliem smanjivanja nasilia medu udenicima,
nenasilnog rjeSavanja sukoba, stvaranja sigurnog okruZja, osvjeSc¢ivanja opasnosti od ovisnosti i njenog
preveniranja. Aktivnosti koje planiramo naSim Skolskim preventivnim programima su usmjerene u tri smjera:
aktivnosti usmjerene na ucenike, na roditelje, na ucitelje. Rad s uciteljima, u€enicima i roditeljima usmjeren je na
promicanje znanja i vjestina koje mogu ucvrstiti i unaprijediti zdrav stil Zivljenja, promicati zdravlje i prevenciju
bolesti, pravilnu organizaciju slobodnog vremena, kvalitetnu ponudu sportskih i drugih kreativnih sadrzaja.

Kako Skola ima ulogu primarne prevencije neprihvatljivog ponasanja i promicanja pozitivnih vrijednosti i
nacela, te je duzna organizirati u Sto vecoj mjeri kvalitetno provodenje vremena i razvijati ucenicke vjestine i
kompetencije, u skoli su organizirane izvannastavne aktivnosti u koje je uklju¢eno najveci dio ucenika (Ucenicka
zadruga "Boduli", rukomet, odbojka, literarna skupina, pjevacki zbor, likovna skupina "Masta radi svasta", plesna
skupina “Dica s otoka Pasmana”, pjevacki zbor, Univerzalna Sportska Skola), veliki broj ucenika ukljucen je u izbornu
nastavu informatike, vjeronauka, talijanskog jezika, dodatnu nastavu matematike, kemije, hrvatskog jezika i
povijesti; znacajan broj ucenika ukljucen je u izvanskolske aktivnosti - nogometni klub "' Sv. Mihovil "', MaZoretkinje
otoka PaSmana, Tornadele- Zadar, KUD " Nevijane "i ""Bokolje", Glazbena Skola Biograd, udrugu "Levanda" i drugo .

8.1 Program prevencije ovisnosti

Program prevencije ovisnosti provoditi ¢e se na nivou razrednih odjela, na satovima razrednih odjela u
vidu pedagoskih radionica za ucenike, te na nivou Skole, organizacijom predavanja za roditelje. Na satovima
razrednog odjela realizirati ¢e se pedagoske radionice, sukladno hodogramu Zupanijskog povjerenstva za
prevenciju ovisnosti, za sve ucenike od 1. do 8. razreda:
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Podrugje Razred | Tema Planirani broj sati:
1. U ¢emu sam dobar
IzraZzavanje osjecaja oblicima 2
2. Drvo Zelja 5
Ucenje Razligiti smo-PA STO
socijalnih 3. Osobine koje cijenim kod sebe i drugih 5
vjestina Moj najbolji prijatel;
4, Trazi pomo¢ u nuzdi 1
Igra s kvadratom 5
Izgled nije vaZzan
Razred kao 1. Volim — ne volim 5
terapijska Osjecaji srece
zajednica 2. Prepoznavanje svojih osjecaja
Kako pobijediti strah 2
3. Zamisli da su osjecaji boje
U ¢emu ja mogu pomoci vrSnjacima, a u ¢emu bi volio da oni
pomognu meni 3
Sunce to si ti, sunce to smo mi
4, Ostavi se briga
Biljeske o cilju-Pismo sebi 3
Pohvale
5. Pismo sebi 1
7. Izraziti svoje osjecaje 1
8. Zagonetna kuca
Dvojbe 2
UKUPNO: | 23

Kroz $kolske projekte realizirati ¢e se slijedece aktivnosti:

»Trening Zivotnih vjestina“ — projekt namijenjen ucenicima 6. i 7. razreda, sa ciljem shvacanja pojma
ovisnosti, upoznavanje ucenika sa utjecajem droge, alkohola i duhana na organizam i preveniranja svih oblika
ovisnosti. Koordinator projekta je strucna suradnica pedagoginja Marta Kozul —Blagdani¢ ujedno i voditeljica
projekta za 6. razred i razrednica 7. razreda Sladana Vranjkovi¢ . Ukupno trajanje je po 17 skolskih sati za svaki
razred, na satovima razrednog odjela.

»Mala filozofija“ - cilj projekta “Male filozofija” je uvjezbavanje za kriti¢ko i kreativno misljenje o samom
sebi i svijetu oko sebe, poticanje djece na razmisljanje, raspravljenje, postavljenje pitanja i samostalno pronalazenje
odgovora. Takav cilj se ostvaruje preko zadanih tema, djeci prilagodenih pri¢a,zabavnih igara koje poticu
kreativnost, rasprave, propitivanje, a sve u svrhu poticanja kreativnog, briznog i kritickog misljenja.

"Unicef " — Skola za Afriku — projekt namijenjen ucenicima 2. i 5. razreda u koji se mogu prikljuciti ostali
ucenici u prikupljanju pomaodi.

8.2 Program prevencije nasilja

Kontinuirano ¢e se raditi s uCenicima koji imaju problema u ponasanju i svladavanju nastavnog gradiva, te ¢e
se suradivati s njihovim roditeljima. Odrzavati ¢e se savjetodavni razgovori roditelja s razrednicima i pedagogom, te
prema potrebi s ravnateljem.

Skola je realizirala UNICEF-ov projekt ,Za sigurno i poticajno okruZenje“ i dobila status ,Skole bez nasilja“ u
prosincu 2012. godine, ali se projekt i dalje provodi, i to kroz radionice za uéenike na satovima razrednih odjela, u
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svrhu stjecanja uvida u vlastito ponasanje, provodenje restitucije i kroz predavanja za roditelje na satovima
razrednika (omoguditi istima da analiziraju svoj odgojni stil).

Ucenici su upoznati s njihovim pravima i obvezama u 3koli, pravilima ponasanja (elementi i kriteriji
vladanja za $kolsku godinu 2014./2015. i ku¢ni red) i vrstama, te nacinom izricanja pedagoskih mjera.

9  OSTALI PROGRAMI | PROJEKTI U SKOLI

Na nivou $kole, samostalno ili suradnji s ustanovama/organizacijama provoditi ¢e se slijedeéi projekti:

Naziv projekta: Voditelj/koordinator: Razred: Vrijeme realizacije:
Mjesec hrvatske knjige Sladana Vranjkovi¢, . .
1.-8. I -
(Skolski) Nikolina Dolfi¢, razrednici 8 Istopad-studeni
Dani hrvatskog jezika Sladana Vranjkovi¢, 1.8 osuiak-travani
(Skolski) Nikolina Dolfi¢, razrednici T J J
Holokaust (Skolski) Nikolina Dolfi¢ 8. prosinac-sijecanj

Bookmark exchange
project (Medunarodna Nikolina Dolfi¢ 5.-8. listopad

cev .

Pogled u vlastito misljenje | Nikolina Dolfi¢, Marta KoZul

4, ijek i
(Mala filozofija) Blagdani¢ tijekom godine
Citamo mi-u obitelji svi drugo obrazovno
(Hrvatska mreZa skolskih Nikolina Dolfi¢ 3. grazdobl'e
knjiznicara) J
Trening Zivotnih vjestina S
(Zavod za javno zdravstvo- Sladana Vranjkovi¢ 6.i7. tijekom godine

Marta Kozul Blagdanic

Zadar)

e Opaianje i unapredivanje skolske nastave (Kolegijalno opaZanje nastave) — projekt provode ucitelji
( koordinator Sladana Vranjkovi¢ uciteljica hrvatskog jezika ), sa ciljem unapredivanja cjelokupnog
nastavnog procesa i medusobne podrske i ucenja ucitelja.

10 RAZVOINI PLAN SKOLE | SAMOVREDNOVANJE

Tim za kvalitetu ¢ine: Sladana Vranjkovic-uciteljica hrvatskog jezika, Marta Kozul Blagdani¢-pedagoginja,
Nikolina Dolfi¢-knjiznicarka, Boris Juravi¢ — ucitelj povijesti, lvana Medi¢-uciteljica razredne nastave ( izabrani na
Uciteljskom vijecu 22.09.2014. ) te jedan predstavnik roditelja i dva predstavnika ucenika. Tim za kvalitetu planira
6-8 sastanaka na kojim ce se planirati, dogovorati, koordinirati aktivnosti i izvjeStavati o realiziranom.

Tim za kvalitetu je proveo aktivnosti vezane za samovrednovanje rada $kole 2013./2014. (ankete za
ucenike, roditelje i ucitelje i obrada rezultata, prezentacije rezultata anketa, analiza odgojno-obrazovnih rezultata
ucenika i KREDA analizu na Uciteljskom vijecu) i izraden je Razvojni plan Skole za 2014./2015., kojim su utvrdena
dva prioritetna podrucdja unapredenja: planiranje nastave, poucavanje i ucenje, suradnja Skole s lokalnom
zajednicom te je uvedeno 3. prioritetno podrucje — odnos ucenika prema drugim ucenicima i skoli ( Jednoglasno
usvojeno na Uciteljskom vijecu 04.09.2014.godine.

RAZVOJNI PLAN SKOLE ZA 2014./2015. — u prilogu

11 PLAN NABAVE | OPREMANJA

U predstojecoj Skolskoj godini planira se nabava, ovisno o sredstvima :

estolna racunala za ucionicu informatike

®2 nova lektirna naslova

e stropni nosaci za projektore — ucionice povijesti/geografije, strani jeziki kemije
e projektori za ucionice stranog jezika i niZih razreda

46




euredenje novoizgradenog vrta — nasipavanje zemlje, nabava i sadnja biljaka
e postavljanje klupa na platou ispred Skole, postavljanje fiksnih koSeva za otpatke
e ogradivanje Skolskog okolisa

Izvori financiranja su: Zadarska Zupnija, Opc¢ina PaSman, vlastiti prihodi, donacije pravnih i fizickih osoba
12 PRILOZI

Godisnji planovi i programi rada ucitelja

Godisnji planovi i programi rada razrednika

Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika — tablica
Ucenici putnici - tablica

RjeSenja o tjednim i godiSnjim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
Raspored sati - tablica

Razvojni plan Skole - tablica

Nouhkwn e

Temeljeme ¢lanka 118. i vezano za ¢lanke 28., 125.i 137. (NN 87/08,86/09,92/10, 105/10-isp., 90/11, 6/12, 86/12,
126/12, 94/13) Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole
“Vladimir Nazor”- Nevidane, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 25. Rujna 2014. godine, a na prijedlog ravnateljice,
nakon provedenih rasprava na Uciteljskom vijec¢u na sjednici odrZzanoj dana 22. rujna 2014. godine i Vijeca roditelja
na sjednici odrzanoj dana 25. rujna 2014. godine, donosi Godisnji plan i program za $kolsku godinu 2014./2015.

U Nevidanima, 25. rujna 2014. godine
KLASA: 602-02/14-01/03
URBROJ:2198-01-45-14-01

Ravnateljica skole: Predsjednica Skolskog odbora:

(Natasha Kraljev ), prof.) ( lvana Medic, diplucitelj )

M.P.
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